
School@net Technology Company 

C¹ng ty C¹ng ngh֓ Tin h֙c Nh¨ trҼ֩ng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TKB 11.0 Full Edition  

TKB Application System 11.0 

Copyright (C) 1998-2019 by School@net Technology Company. All rights reserved. 

HʇΩng dʦn sλ dγng 

PhӺn mԚm h֣  tr  ֯xԒp th֩ i khóa 

biԜu TKB 11.0 

User Short Guide  



 HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng TKB 11.0. Full Edition - 1 - 

 

School@net Co., Jsc.  

MְC LְC 

CHһҹNG I.  GI֦I THI֒U PHӹN MԓM TKB ................................................................................... 6 

1.1. BêI TOĆN XԑP TH֨I KHčA BIԛU CHO NHê TRһ֨NG ........................................................................ 6 
1.2. GI֦I THI֒U PHӹN MԓM TKB ........................................................................................................... 6 
1.3. NGUYąN TԁC Vê QUAN ņIԛM XĄY DּNG PHӹN MԓM H֢ TR֮ XԑP TH֨I KHčA BIԛU ........................ 9 
1.4. CĆC PHĆT TRIԛN M֦I CֲA TKB 11.0 .............................................................................................. 9 

CHһҹNG II.  CӷU HČNH H֒ TH֜NG, CêI ņԉT Vê BӵN QUYԓN CHһҹNG TRÌNH  .......... 10 

2.1. YąU CӹU H֒ TH֜NG ...................................................................................................................... 10 
2.2. CĆC PHIąN BӵN CֲA TKB ............................................................................................................ 10 
2.3. BӵN QUYԓN PHӹN MԓM TKB ....................................................................................................... 10 
2.4. CĆC Bһ֦C CêI ņԉT TKB .............................................................................................................. 11 
2.5. ņŀNG Kħ LICENSE CHO CHһҹNG TRČNH ........................................................................................ 11 

CHһҹNG III.  BԁT ņӹU V֦I TKB .................................................................................................. 13 

3.1. MÀN HÌNH TKB ............................................................................................................................ 13 
3.2. CĆC THAO TĆC V֦I T֒P Dֺ LI֒U TKB .......................................................................................... 13 

3.2.1. TΜp dυ liΜu TKB là gì? .................................................................................................... 13 
3.2.2. Tͧo mίt tΜp TKB mαi ...................................................................................................... 14 
3.2.3. Mε mίt tΜp dυ liΜu TKB .................................................................................................. 16 
3.2.4. Ghi tΜp dυ liΜu hiΜn thγi ra Ľǫa ....................................................................................... 17 
3.2.5. Ghi dυ liΜu Ľang sσ dλng vαi t°n kh§c ............................................................................ 17 
3.2.5. Ghi dυ liΜu TKB d̯αi dͧng HTML ................................................................................. 18 
3.2.6. Ghi dυ liΜu TKB d̯αi dͧng Excel ................................................................................... 20 
3.2.7. Ghi dυ liΜu d̯αi dͧng Net file ......................................................................................... 22 
3.2.8. C§c lΜnh kh§c cνa thχc Ḽ̌n HΜ thΧng ............................................................................ 22 

CHһҹNG IV.  Dֺ LI֒U TKB  ............................................................................................................ 24 

4.1. T֠NG QUAN Vԓ Dֺ LI֒U C Aֲ TKB ............................................................................................... 24 
4.2. NHӿP Dֺ LI֒U G֜C TH֨I KHčA BIԛU ............................................................................................ 24 

4.2.1. Nhͻp khΧi lαp hΜ thΧng v¨ Ch̯̭ng tr³nh Ľ¨o tͧo ........................................................... 24 
4.2.2. Nhͻp danh s§ch lαp ........................................................................................................ 26 
4.2.2. Nhͻp khΧi lαp .................................................................................................................. 28 
4.2.3. Nhͻp Gi§o vi°n ............................................................................................................... 30 
4.2.4. LΜnh nhͻp Nh·m Gi§o vi°n ............................................................................................. 32 
4.2.5. Nhͻp danh s§ch m¹n hΣc ................................................................................................ 33 
4.2.6. ChuyΘn nhͻp dυ liΜu DS gi§o vi°n tρ Excel .................................................................... 35 

4.3. NHӿP Dֺ LI֒U PHďNG H֘C ........................................................................................................... 39 
4.3.1. M¹ h³nh thγi kh·a biΘu vαi ph¸ng hΣc bί m¹n ............................................................... 39 
4.3.2. Ph¸ng hΣc Bί m¹n v¨ ph¸ng ņa nŁng ............................................................................ 40 
4.3.3. Nhͻp Danh s§ch ph¸ng hΣc ............................................................................................ 40 
4.3.4. G§n t²nh chͫt m¹n hΣc cho ph¸ng bί m¹n ...................................................................... 41 
4.3.5. Ph©n c¹ng lαp hΣc trong ph¸ng bί m¹n ......................................................................... 42 

4.4. BӵNG PHĄN CĎNG GIӵNG DӳY (PCGD) ........................................................................................ 44 
4.4.1. Th¹ng tin sΧ tiΔt chuͯn m¹n hΣc cho c§c khΧi hΣc/CTDT ............................................... 44 
4.4.2. Nhͻp dυ liΜu Bͩng ph©n c¹ng giͩng dͧy (PCGD) .......................................................... 45 
4.4.3. ChuyΘn nhͻp bͩng PCGD tρ Excel File ......................................................................... 56 
4.4.4. Nhͻp bͩng ph©n c¹ng giͩng dͧy lαp 2b ......................................................................... 59 

4.5. NHӿP THĎNG TIN RêNG BU֤C TH֨I KHčA BIԛU............................................................................ 62 
4.5.1. Nhͻp y°u cͭu, r¨ng buίc Gi§o vi°n ................................................................................ 62 
4.5.2. Nhͻp r¨ng buίc nh·m gi§o vi°n ..................................................................................... 64 
4.5.3. C§c r¨ng buίc d½ng chung cho to¨n tr̯γng ................................................................... 65 
4.5.4. Nhͻp y°u cͭu m¹n hΣc .................................................................................................... 66 

4.6. CĆC L֒NH NHӿP Dֺ LI֒U KHÁC .................................................................................................... 67 
4.6.1. ChΞnh sσa c§c thuίc t²nh cνa tr̯γng .............................................................................. 67 
4.6.2. Nhͻp mίt sΧ ng¨y nghΞ trong nŁm .................................................................................. 68 

CHһҹNG V. CĆC L֒NH CHUӻN B֖ Vê XԑP TH֨I KHčA BIԛU ............................................ 69 



 HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng TKB 11.0. Full Edition - 2 - 

 

School@net Co., Jsc.  

5.1. CĆC CĎNG VI֒C CHUӻN B֖ XԑP TH֨I KHčA BIԛU ........................................................................... 69 
5.2. KIԛM TRA Dֺ LI֒U ņë NHӿP ......................................................................................................... 69 

1. KiΘm tra dυ liΜu gΧc Thγi kh·a biΘu ..................................................................................... 69 
2. KiΘm tra th¹ng tin nhͻp trong bͩng PCGD .......................................................................... 69 
3. KiΘm tra t²nh m©u thu͵n cνa c§c r¨ng buίc m¹n hΣc v¨ gi§o vi°n ...................................... 71 

5.3. TIԑT CHêO C֨ Vê TIԑT KHĎNG H֘C TRąN TH֨I KHčA BIԛU L֦P .................................................. 71 
5.4. L֒NH XԑP MĎN H֘C .................................................................................................................... 72 
5.5. L֒NH XԑP TOêN B֤ (SF) .............................................................................................................. 74 
5.6. L֒NH XԑP Tּ ņ֤NG TH֨I KHčA BIԛU (Cȇ) .................................................................................... 76 
5.7. L֒NH XԑP TOêN B֤ CHO 2 BU֠I H֘C ............................................................................................ 77 
5.8 L֒NH XԑP MĎN THּC HêNH ........................................................................................................... 79 
5.9. L֒NH XčA TIԑT CHêO C֨ ............................................................................................................. 81 

CHһҹNG VI.  QUAN SĆT Vê ņIԓU CH֔NH Dֺ LI֒U TH֨I KHčA BIԛU ............................. 83 

6.1. GI֦I THI֒U TčM TԁT CĆC CHִC NŀNG ņIԓU CH֔NH Dֺ LI֒U TH֨I KHčA BIԛU .............................. 83 
6.2. MAIN LOOP .................................................................................................................................. 84 

6.2.1. Giαi thiΜu m¨n h³nh Main Loop ...................................................................................... 84 
6.2.2. Ď hiΜn thγi v¨ ĽΩng bί TKB trong m¨n h³nh Main Loop ................................................ 86 
6.2.3. HiΘn thΠ vͧch nghΞ giυa buΫi hΣc .................................................................................... 87 
6.2.4. C§c lΜnh l¨m viΜc tr°n m¨n h³nh Main Loop .................................................................. 89 
1. C§c l֓nh xem, quan s§t th֩i kh·a biԜu .................................................................................................. 89 
2. C§c l֓nh ĽiԚu khiԜn, truy vӸn, tham khӶo dֻ li֓u th֩i kh·a biԜu .......................................................... 93 
3. C§c l֓nh thao t§c bԄng tay trֽc tiԒp tr°n th֩i kh·a biԜu ...................................................................... 102 
4. C§c l֓nh h֣ tr֯ xԒp tֽ Ľ֥ng v¨ b§n tֽ Ľ֥ng ........................................................................................ 106 
5. C§c l֓nh h֣ tr֯ kiԜm tra, Ľ§nh gi§, g֯i Ĩ xԒp th֩i kh·a biԜu .............................................................. 106 
6. C§c l֓nh h֣ tr֯ tinh ch֕nh, ĽiԚu ch֕nh th֩i kh·a biԜu ......................................................................... 109 
6.2.5. C§c ph²m tͽt trong Main Loop ...................................................................................... 112 
6.2.6. Bͩng c§c n¼t lΜnh tr°n thanh c¹ng cλ Main Loop ........................................................ 112 

6.3. TRIPLE VIEW .............................................................................................................................. 114 
Triple View n©ng cͫp tρ TKB 8.5 ............................................................................................ 121 

6.4. SHOW ALL  .................................................................................................................................. 125 
6.5. BROWSE TEACHER ..................................................................................................................... 128 
6.6. SHOW ALL ROOM ....................................................................................................................... 131 

1. ņiΖu khiΘn danh s§ch ph¸ng hΣc cνa lΜnh .......................................................................... 131 
2. Ď TKB hiΜn thγi, ph¸ng hiΜn thγi ....................................................................................... 132 
3. Cσa sΫ th¹ng tin Info View .................................................................................................. 133 
4. C§c thao t§c trχc tiΔp tr°n l̯αi thγi kh·a biΘu ................................................................... 133 
5. Các lΜnh xem nhanh thγi kh·a biΘu .................................................................................... 135 
6. Thanh c¹ng cλ ri°ng cho Show All Room ........................................................................... 135 

6.7. CĆC L֒NH "MĎ PH֚NG Tһ DUY" TINH CH֔NH TH֨I KHčA BIԛU ................................................... 137 
1. Giαi thiΜu c§c c¹ng cλ tinh chΞnh thγi kh·a biΘu ................................................................ 137 
2. C§c thuͻt to§n tinh chΞnh dυ liΜu ........................................................................................ 137 
3. C§c thao t§c thχc hiΜn c§c lΜnh tinh chΞnh dυ liΜu trong phͭn mΖm TKB .......................... 140 
4. ņ§nh gi§ gi§o vi°n trong c§c thuͻt to§n v¨ lΜnh tinh chΞnh dυ liΜu cνa phͭn mΖm TKB ... 145 
5. M¹ h³nh thuͻt to§n CX trong phͭn mΖm TKB ..................................................................... 150 
6. M¹ h³nh thuͻt to§n FPR trong phͭn mΖm TKB .................................................................. 158 
7. Thuͻt to§n DPR-1e (D«y vΠ tr² Ľίng) .................................................................................. 162 
8. Thuͻt to§n tinh chΞnh tΧi ̯u OpCX/OpDPR ....................................................................... 164 
9. Thuͻt to§n tinh chΞnh tΧi ̯u OpFPR ................................................................................... 166 
10. Thuͻt to§n OpDPR/FPR ................................................................................................... 170 

6.8. ņĆNH GIĆ TINH CH֔NH Dֺ LI֒U TH֨I KHčA BIԛU ........................................................................ 173 
1. V³ sao cͭn Ľ§nh gi§ ............................................................................................................. 173 
2. C§c ĽΧi t̯ιng cͭn Ľ§nh gi§ ................................................................................................ 173 
3. C§c ti°u ch² Ľ§nh gi§ cλ thΘ ................................................................................................ 174 
4. Xem th¹ng tin Ľ§nh gi§ c§c lΜnh tinh chΞnh thγi kh·a biΘu ................................................ 175 
5. ņiΖu chΞnh c§c tham sΧ Ľ§nh gi§ ........................................................................................ 177 

6.9. 2B VIEW ..................................................................................................................................... 179 
1. Giαi thiΜu m¨n h³nh 2b View ............................................................................................... 179 
2. Khung th¹ng tin lαp ............................................................................................................ 180 
3. C§c lΜnh tr°n thγi kh·a biΘu lαp ......................................................................................... 180 



 HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng TKB 11.0. Full Edition - 3 - 

 

School@net Co., Jsc.  

4. LΜnh k®o thͩ 1 tiΔt tr°n TKB lαp hoΊc gi§o vi°n ................................................................. 182 
5. LΜnh tinh chΞnh PCGD ........................................................................................................ 183 

6.10. ņĆNH GIĆ TH֨I KHčA BIԛU GIĆO VIąN THEO TIԑT H֘C Vê CHUYԛN TIԑT T֜I һU ...................... 184 
1. ņ§nh gi§ tiΔt hΣc tr°n thγi kh·a biΘu gi§o vi°n .................................................................. 184 
2. ņ§nh gi§ khͩ nŁng chuyΘn tiΔt xͫu tr°n TKB gi§o vi°n ...................................................... 187 
3. LΜnh C§c ph̯̭ng §n chuyΘn tiΔt ......................................................................................... 189 
4. LΜnh ChuyΘn tiΔt tΧi ̯u ....................................................................................................... 191 
5. Thao t§c k®o thͩ tinh chΞnh dυ liΜu thγi kh·a biΘu hέ trι chuyΘn tiΔt tΧi ̯u ...................... 191 

6.11. ņÁNH GIÁ TKB GIĆO VIąN THEO BU֠I H֘C .............................................................................. 192 
6.12. TOP: CĆC L֒NH T֜I һU HčA TH֨I KHčA BIԛU GIĆO VIÊN ......................................................... 193 

1. TOP là gì? ........................................................................................................................... 193 
2. Khung th¹ng tin Ľ§nh gi§ chi tiΔt buΫi hΣc ......................................................................... 194 
3. C§c chοc nŁng ch²nh cνa TOP ........................................................................................... 195 
4. M¹ tͩ chi tiΔt c§c lΜnh TOP ................................................................................................ 196 
5. Quan s§t kΔt quͩ c§c lΜnh TOP ........................................................................................... 197 
6. C§c lχa chΣn cho chΔ Ľί TOP ............................................................................................ 199 

CHһҹNG VII.  CĆC L֒NH KHĆC LIąN QUAN ņԑN Dֺ LI֒U TH֨I KHčA BIԛU ........... 201 

7.1. TINH CH֔NH Dֺ LI֒U BӵNG PCGD.............................................................................................. 201 
7.2. THAY ņ֠I KIԛU IN NGÀY CHO TH֨I KHčA BIԛU .......................................................................... 202 
7.3. KIԛM TRA Dֺ LI֒U TH֨I KHčA BIԛU TOêN TRһ֨NG ................................................................... 202 
7.4. XčA TOêN B֤ TH֨I KHčA BIԛU .................................................................................................. 202 
7.5. L֒NH UNDO &  REDO .................................................................................................................. 203 
7.6. L֒NH KHOĆ Dֺ LI֒U TH֨I KHOĆ BIԛU ........................................................................................ 204 

1. Kho§ dυ liΜu theo lαp, gi§o vi°n hoΊc m¹n hΣc .................................................................. 204 
2. Kho§ dυ liΜu tr°n mίt vΠ tr² bͫt k³ cνa TKB ........................................................................ 205 

7.7. CÁC LּA CH֘N ........................................................................................................................... 206 
7.7.1. HΜ thΧng ........................................................................................................................ 207 
7.7.2. In ͫn .............................................................................................................................. 207 
7.7.3. Khung nhìn .................................................................................................................... 208 
7.7.4. HΜ sΧ Lαp ...................................................................................................................... 210 
7.7.5. HΜ sΧ Gi§o vi°n ............................................................................................................. 211 
7.7.6. Thγi kho§ biΘu (TKB) .................................................................................................... 213 
7.7.7. XΔp TKB ........................................................................................................................ 214 
7.7.8. ņ§nh gi§ tinh chΞnh TKB .............................................................................................. 216 
7.7.9. ņ§nh gi§ TKB gi§o viên ................................................................................................ 217 
7.7.10. ņ§nh gi§ tiΔt hΣc ......................................................................................................... 218 
7.7.11. TΧi ̯u tinh chΞnh TKB ................................................................................................. 219 
7.7.12. Ph̯̭ng §n tinh chΞnh TKB .......................................................................................... 220 
7.7.13. ņ§nh gi§ buΫi hΣc TKB giáo viên ............................................................................... 221 
7.7.14. Thuͻt to§n tΧi ̯u tinh chΞnh TKB ................................................................................ 221 
7.7.15. Trang in TKB .............................................................................................................. 223 
7.7.16. CΧ ĽΠnh TKB Gi§o vi°n ............................................................................................... 223 

7.8. L֒NH TӳO NET FILE ................................................................................................................... 224 
7.8.1. C§ch thχc hiΜn lΜnh ...................................................................................................... 224 
7.8.2. Cͫu tr¼c NET file .......................................................................................................... 225 

7.9. L֒NH CHUYԛN ņ֠I TH֨I KHčA BIԛU ........................................................................................... 228 
7.10. L֒NH GָI TH֨I KHčA BIԛU QUA EMAIL Vê TIN NHԁN ............................................................... 229 

1. Gσi th̯ hoΊc tin nhͽn cho gi§o vi°n ................................................................................... 229 
2. Gσi th̯ hoΊc tin nhͽn cho hΣc sinh .................................................................................... 230 
C§c nh¨ tr̯γng cͭn sσ dλng thiΔt bΠ n¨o ĽΘ thχc hiΜn chοc nŁng gσi tin nhͽn? ................... 231 
C§ch thiΔt lͻp kΔt nΧi thiΔt bΠ gσi tin nhͽn vαi m§y t²nh v¨ phͭn mΖm TKB ........................... 232 
C§c thχc hiΜn chοc nŁng gσi th¹ng tin qua tin nhͽn .............................................................. 232 

CHһҹNG VIII.  ņĆNH GIĆ, PHĄN TĉCH, TH֜NG Ką, KIԛM TRA, TČM KIԑM Dֺ LI֒U TKB 237 

8.1. ņÁNH GIÁ TKB .......................................................................................................................... 237 
8.1.1. ņ§nh gi§ M¹n hΣc - ChΞ sΧ thΥa m«n r¨ng buίc m¹n TCFS ........................................ 237 
8.1.2. ņ§nh gi§ Gi§o vi°n ....................................................................................................... 237 
8.1.3. ņ§nh gi§ Lαp hΣc .......................................................................................................... 240 



 HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng TKB 11.0. Full Edition - 4 - 

 

School@net Co., Jsc.  

8.1.4. TuȢ chΣn cνa ng̯γi sσ dλng ......................................................................................... 241 
8.2. PHÂN TÍCH VÀ TH֜NG KÊ ........................................................................................................... 241 

8.2.1. ThΧng k° chung ............................................................................................................. 241 
8.2.2. ThΧng k° theo lαp .......................................................................................................... 242 
8.2.3. ThΧng k° theo Gi§o vi°n ............................................................................................... 243 

8.3. KIԛM TRA MĄU THUӽN Dֺ LI֒U TH֨I KHčA BIԛU ....................................................................... 243 
8.3.1. KiΘm tra dυ liΜu Thγi kh·a biΘu to¨n tr̯γng ............................................................... 243 
8.3.2. KiΘm tra bͩng PCGD .................................................................................................... 245 
8.3.3. KiΘm tra TKB Lαp ......................................................................................................... 245 
8.3.4. KiΘm tra TKB Gi§o vi°n ................................................................................................ 247 

8.4. TČM KIԑM L֦P Vê GIĆO VIÊN ....................................................................................................... 247 
8.4.1. T³m kiΔm lαp .................................................................................................................. 247 
8.4.2. T³m kiΔm gi§o vi°n ........................................................................................................ 249 
8.4.3. T³m kiΔm ph¸ng hΣc ...................................................................................................... 251 

8.5. KIԛM TRA LOGIC TH֨I KHčA BIԛU ............................................................................................. 252 
8.6. ņÁNH GIÁ TKB GIÁO VIÊN TRONG TKB 7.X .............................................................................. 254 

8.6.1. ņ§nh gi§ gi§o vi°n mαi trong TKB 7.0 ......................................................................... 254 
8.6.2. Quan sát Ľ§nh gi§ TKB gi§o vi°n ................................................................................. 257 
8.6.3. Thay ĽΫi th¹ng tin Ľ§nh gi§ TKB gi§o vi°n .................................................................. 259 
1. ņiԚu ch֕nh th¹ng s֝ Ľ§nh gi§ theo h¨m CFT ...................................................................................... 259 
2. ņiԚu ch֕nh th¹ng s֝ Ľ§nh gi§ Ľ֥ Ľo tiԒt h֙c ........................................................................................ 261 
3. ņiԚu ch֕nh th¹ng s֝ Ľ§nh gi§ bӶng ti°u ch² TOV ................................................................................ 262 

CHһҹNG IX.  CĆC TI֒N ÍCH TKB  ............................................................................................... 263 

9.1. GHI VêO CĆC PHһҹNG ĆN .......................................................................................................... 263 
9.2. ņ֘ C RA Tֶ CĆC PHһҹNG ÁN ....................................................................................................... 263 
9.3. XčA Dֺ LI֒U Tֶ CĆC PHһҹNG ĆN .............................................................................................. 263 
9.4. IN ӷN CĆC PHһҹNG ĆN TKB....................................................................................................... 263 
9.5. SO SÁCH CÁC PHһҹNG ĆN TH֨I KHčA BIԛU ................................................................................ 263 
9.6. CĆC TI֒N ĉCH PCGD .................................................................................................................. 264 

9.5.1. ChuyΘn giao Ḽ̌n ........................................................................................................... 265 
9.5.2. ChuyΘn giao k®p ............................................................................................................ 266 
9.5.3. ChuyΘn giao Ľͭy Ľν ....................................................................................................... 268 
9.5.4. ChuyΘn giao gh®p .......................................................................................................... 268 
9.5.5. ChuyΘn giao gh®p song song ......................................................................................... 269 

9.6. MӿT KHӻU BӵO V֒ Dֺ LI֒U ....................................................................................................... 270 
9.7. ņĆNH GIĆ TH֨I KHOĆ BIԛU L֦P .................................................................................................. 272 
9.8. ņĆNH GIĆ TH֨I KHOĆ BIԛU GIĆO VIąN ....................................................................................... 273 
9.9. CHִC NŀNG KH֪I TӳO Dֺ LI֒U H֘C Kȡ ..................................................................................... 274 

CHһҹNG X.  XEM, IN ӷN, BÁO CÁO TKB .................................................................................. 279 

10.1. CĆC CHִC NŀNG IN TH֨I KHčA BIԛU TRONG TKB ................................................................... 279 
10.2. THIԑT LӿP CӷU HČNH MĆY IN .................................................................................................... 279 
10.3. XEM TRһ֦C KHI IN (PRINT PREVIEW) ....................................................................................... 280 
10.4. L֒NH IN TKB L֦P .................................................................................................................... 280 
10.5. L֒NH IN TKB GIÁO VIÊN .......................................................................................................... 283 
10.6. IN TKB PHďNG H֘C .................................................................................................................. 284 
10.7. IN CĆC PHһҹNG ĆN TKB .......................................................................................................... 285 
10.8. IN BӵNG PHĄN CĎNG GIӵNG DӳY .............................................................................................. 286 
10.9. BÁO CÁO TKB .......................................................................................................................... 287 
10.10. L֒NH CHUYԛN Dֺ LI֒U RA EXCEL .......................................................................................... 289 
10.11. XEM VÀ IN THÔNG TIN PHďNG H֘C TRUYԓN TH֜NG ............................................................... 293 

CHһҹNG XI.  RAD: PHĄN B֠ Tּ ņ֤NG PHďNG H֘C .......................................................... 295 

11.1. CĆC MĎ HČNH PHďNG H֘C TRONG NHê TRһ֨NG ....................................................................... 295 
11.1.1. M¹ h³nh cΫ ĽiΘn: Ph¸ng hΣc TruyΖn thΧng to¨n bί .................................................... 295 
11.1.2. M¹ h³nh Ph¸ng hΣc Bί m¹n lĨ t̯εng .......................................................................... 295 
11.1.3. M¹ h³nh Thγi kh·a biΘu vαi Ph¸ng hΣc Bί m¹n thχc tΔ ............................................. 296 

11.2. ņ֖ NH NGHǪA L֦P H֘C ņԉC BI֒T ................................................................................................ 297 
11.3. L֒NH RAD - ROOM AUTOMATIC DISTRIBUTION ...................................................................... 298 



 HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng TKB 11.0. Full Edition - 5 - 

 

School@net Co., Jsc.  

11.3.1. LΜnh RAD .................................................................................................................... 298 
11.3.2. Dυ liΜu ph©n bΫ RAD .................................................................................................. 301 

CHһҹNG XII. KԑT N֜I Dֺ LI֒U V֦I CĒNG H֘C .................................................................. 302 

12.1. T֠NG QUAN CHִC NŀNG .......................................................................................................... 302 
12.2. L֒NH KԑT N֜I CĒNG H֘C ........................................................................................................ 302 
12.3. QUӵN TR֖ TRANG TKB TRÊN CĒNG H֘C .................................................................................. 303 

1. Truy cͻp trang th¹ng tin TKB tr°n C½ng hΣc ..................................................................... 303 
2. Quͩn trΠ trang TKB tr°n C½ng hΣc ..................................................................................... 306 
1. NhԀp th¹ng tin chi tiԒt email cֳa c§c gi§o vi°n v¨ c§c l֧p .................................................................. 307 
2. Gֹi th¹ng tin th֩i kh·a biԜu cho tַng l֧p, gi§o vi°n .......................................................................... 307 
3. Gֹi th¹ng tin th֩i kh·a biԜu chung to¨n trҼ֩ng cho c§ nh©n .............................................................. 307 

 



 HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng TKB 11.0. Full Edition - 6 - 

 

School@net Co., Jsc.  

CHһҹNG I .  
Gi֧i thi֓u phӺn mԚm TKB 

1.1. B¨i to§n xԒp Th֩i kh·a biԜu cho nh¨ trҼ֩ng 

B¨i to§n xԒp Th֩i kh·a biԜu cho c§c Nh¨ trҼ֩ng n·i chung v¨ Nh¨ trҼ֩ng ph֡ th¹ng n·i ri°ng Ľ« 

tַ l©u thu h¼t sֽ quan t©m cֳa nhiԚu nh¨ nghi°n cֵu khoa h֙c, Ľ« c· nhiԚu h֥i thӶo, nhiԚu c¹ng 

tr³nh v¨ luԀn §n khoa h֙c viԒt vԚ ĽԚ t¨i n¨y. Bên cӴnh Ľ· cȈng Ľ« xuӸt hi֓n kh§ nhiԚu c§c phӺn 

mԚm m¹ ph֛ng v¨ h֣ tr֯ c§c nh¨ trҼ֩ng trong c¹ng vi֓c xԒp th֩i kh·a biԜu.  

Trên thֽc tԒ Ľ©y l¨ m֥t b¨i to§n mang t²nh thֽc ti֑n rӸt cao, rӸt kh· v¨ c· nhu cӺu vԚ phӺn mԚm rӸt 

l֧n. TӸt cӶ m֙i nh¨ trҼ֩ng (trҼ֩ng h֙c) cֳa Vi֓t Nam ch¼ng ta ĽԚu phӶi thֽc hi֓n c¹ng vi֓c xԒp 

th֩i kh·a biԜu h¨ng ng¨y, h¨ng tuӺn, h¨ng th§ng hoԊc h֙c kȢ.    

C· nhiԚu quan ĽiԜm khi x©y dֽng v¨ thiԒt kԒ chҼҺng tr³nh xԒp Th֩i kh·a biԜu. Quan ĽiԜm cֳa 

ch¼ng t¹i l¨ B¨i to§n xԒp Th֩i kh·a biԜu cho Nh¨ trҼ֩ng Ph֡ th¹ng l¨ m֥t b¨i to§n vԚ mԊt lĨ 

thuyԒt kh¹ng c· l֩i giӶi, m¨ ch֕ c· c§c phҼҺng §n lֽa ch֙n v֧i nhֻng ti°u chuӼn Ľ§nh gi§ t֝i Ҽu 

kh§c nhau. M֥t trong nhֻng ĽԊc ĽiԜm cҺ bӶn nhӸt cֳa vi֓c xԒp Th֩i kh·a biԜu cho Nh¨ trҼ֩ng l¨ 

yԒu t֝ Con ngҼ֩i ĽҼ֯c thԜ hi֓n th¹ng qua c§c r¨ng bu֥c cֳa Gi§o vi°n, do vԀy kh¹ng thԜ c· bӸt 

cֵ m֥t ti°u chuӼn n¨o, hoԊc nԒu c· ch֕ l¨ chֳ quan, ĽԜ Ľ§nh gi§ t²nh t֝i Ҽu hay t֝t cֳa m֥t Th֩i 

kh·a biԜu.  

Tr°n cҺ s֫ c§c quan ni֓m Ľ·, C¹ng ty C¹ng ngh֓ Tin h֙c Nh¨ trҼ֩ng Ľ« x©y dֽng chҼҺng tr³nh 

XԒp Th֩i kh·a biԜu nhҼ m֥t C¹ng cֱ c· chֵc nŁng ch²nh l¨ H֣ tr֯ cho ngҼ֩i lԀp th֩i kh·a biԜu 

trong c¹ng vi֓c cֳa m³nh. ChҼҺng tr³nh kh¹ng ĽҼa ra bӸt cֵ m֥t quyԒt Ľ֗nh cֵng nhԂc n¨o, to¨n 

b֥ c§c c¹ng vi֓c Ľ· do ngҼ֩i sֹ dֱng thֽc hi֓n th¹ng qua c§c chֵc nŁng mӴnh v¨ linh hoӴt cֳa 

chҼҺng tr³nh.  

1.2. Gi֧i thi֓u phӺn mԚm TKB 

Các bӴn hi֓n c· trong tay phӺn mԚm Tin h֙c h֣ tr֯ xԒp Th֩i kho§ biԜu TKB 8.0 - phi°n bӶn m֧i 

nhӸt do C¹ng ty C¹ng ngh֓ Tin h֙c Nh¨ trҼ֩ng ph§t h¨nh. ņ©y l¨ phi°n bӶn thַa kԒ ĽӺy Ľֳ nhӸt 

c§c t²nh nŁng tַ phi°n bӶn trҼ֧c, Ľ֟ng th֩i cȈng c· th°m nhiԚu t²nh nŁng m֧i, Ľ§p ֵng c§c y°u cӺu 

ngày càng phong phú cֳa ngҼ֩i xԒp Th֩i kho§ biԜu. 

L֗ch sֹ ra Ľ֩i cֳa phӺn mԚm TKB: 

- PhӺn mԚm TKB ra Ľ֩i lӺn ĽӺu ti°n v¨o nŁm 1989. C§c phi°n bӶn ĽӺu ti°n 1.5 (1989), 2.1 (1990) 

ĽҼ֯c viԒt tr°n nԚn DOS v¨ ph§t h¨nh mi֑n ph² cho c§c nh¨ trҼ֩ng ph֡ th¹ng tr°n to¨n qu֝c. 

- Phiên bӶn phӺn mԚm H֣ tr֯ xԒp Th֩i kh·a biԜu TKB thҼҺng mӴi ĽӺu ti°n ĽҼ֯c ph§t h¨nh l¨ 

TKB 3.0 v¨o th§ng 12 nŁm 1999 b֫i C¹ng ty C¹ng ngh֓ Tin h֙c Nh¨ trҼ֩ng School@net. Ch֕ sau 

Ľ· 3 th§ng, phi°n bӶn n©ng cӸp tiԒp theo TKB 3.5 ra Ľ֩i v¨ ĽԒn th§ng 12 nŁm 2000, phi°n bӶn 

TKB 4.0 mang nhiԚu t²nh nŁng m֧i Ľ֥t ph§ xuӸt hi֓n Ľ§nh dӸu sֽ ph§t triԜn mӴnh mԐ cֳa phӺn 

mԚm.  

- Tháng 6-2001, phi°n bӶn TKB 4.0 tiԒng Vi֓t ra Ľ֩i Ľ« thֽc sֽ l¨m h¨i l¸ng ngҼ֩i d½ng tr°n Ľ֗a 

b¨n cӶ nҼ֧c. C§c phi°n bӶn TKB 4.5, TKB 4.8 lӺn lҼ֯t ra Ľ֩i v¨o c§c nŁm 2002, 2003 Ľ« kԒ thַa 

v¨ ph§t triԜn c§c chֵc nŁng rӸt mӴnh cֳa phӺn mԚm Ľ« c· tַ 4.0. V֧i phi°n bӶn TKB 4.8, phӺn 

mԚm TKB Ľ« ĽoӴt ITCUP Ľ֟ng tӴi TuӺn l֑ Tin h֙c Vi֓t Nam th§ng 10 nŁm 2003 v֧i phӺn mԚm 

GiӶi ph§p cӸp ng¨nh hi֓u quӶ nhӸt. - - Th§ng 6 nŁm 2004, TKB lӴi ĽӴt BITCUP phӺn mԚm Ҽa 

chu¹ng nhӸt ng¨nh Gi§o dֱc Ľ¨o tӴo do ngҼ֩i d½ng PCWORLD v¨ IDG b³nh ch֙n. 
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- Th§ng 8 nŁm 2004 phi°n bӶn m֧i TKB 5.0 ra Ľ֩i v֧i m֥t chֵc nŁng m֧i Ľ֥t ph§ rӸt mӴnh lӺn 

ĽӺu ti°n c· cֳa phӺn mԚm xԒp th֩i kh·a biԜu cֳa Vi֓t Nam, Ľ· l¨ chֵc nŁng tֽ Ľ֥ng kiԜm tra v¨ 

xԒp tֽ Ľ֥ng ho¨n to¨n 100% c¹ng vi֓c (l֓nh XԒp To¨n B֥ - Start & Finish, SF).  

- Th§ng 12 nŁm 2004, lӺn thֵ hai, phӺn mԚm TKB ĽoӴt ITCUP bӴc cho phӺn mԚm GiӶi ph§p 

ng¨nh xuӸt sԂc nhӸt nŁm 2004 trong TuӺn l֑ Tin h֙c Vi֓t Nam. 

- Th§ng 4 nŁm 2005, phi°n bӶn m֧i TKB 5.5 ra Ľ֩i v֧i vi֓c lӺn ĽӺu ti°n m¹ h³nh Ph¸ng h֙c B֥ 

m¹n ĽҼ֯c gi֧i thi֓u. B¨i to§n Th֩i kh·a biԜu v֧i m¹ h³nh Ph¸ng B֥ M¹n Ľ« ĽҼ֯c nghi°n cֵu v¨ 

triԜn khai thֹ nghi֓m trҼ֧c Ľ·, tַ nŁm 2002. V֧i m¹ h³nh ph¸ng b֥ m¹n, b¨i to§n xԒp Th֩i kh·a 

biԜu tr֫ n°n kh· Ľ֥t biԒn. V֧i phӺn mԚm TKB 5.5 bӶn X Edition, lӺn ĽӺu ti°n tӴi Vi֓t Nam, m¹ 

h³nh th֩i kh·a biԜu v֧i ph¸ng h֙c b֥ m¹n ĽҼ֯c m¹ ph֛ng v¨ ĽҼa v¨o vԀn dֱng tr°n thֽc tԒ. 

- Th§ng 5 nŁm 2006, phi°n bӶn m֧i TKB 6.0 ĽҼ֯c ph§t h¨nh mang theo m֥t loӴt cӶi tiԒn mang t²nh 

Ľ֥t ph§ m֧i, Ľ· l¨ lӺn ĽӺu ti°n m¹ h³nh b¨i to§n Th֩i kh·a biԜu v֧i ph¸ng B֥ m¹n Ľ« ĽҼ֯c nghi°n 

cֵu tҼҺng Ľ֝i tr֙n vԌn v¨ lӺn ĽӺu ti°n Ľ« ho¨n thi֓n ĽҼ֯c l֓nh xԒp tֽ Ľ֥ng 100% c¹ng vi֓c th֩i 

kh·a biԜu cho m¹ h³nh m֧i n¨y. Phi°n bӶn m֧i TKB 6.5 cȈng l¨ phi°n bӶn TKB ĽӺu ti°n h֣ tr֯ 

cho mô hình Ľa chҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo trong nh¨ trҼ֩ng, Ľ§p ֵng ĽҼ֯c m¹ h³nh THPT ph©n ban 

v¨ k׃ thuԀt bԂt ĽӺu ĽҼ֯c §p dֱng ĽӴi tr¨ tַ nŁm h֙c 2006-2007. 

- Th§ng 3 nŁm 2007, phi°n bӶn n©ng cӸp m֧i TKB 6.5 Ľ« ra mԂt bao g֟m m֥t loӴt c§c cӶi tiԒn 

quan tr֙ng so v֧i phi°n bӶn trҼ֧c Ľ©y. Hai chֵc nŁng m֧i nhӸt cֳa phi°n bӶn m֧i TKB 6.5 l¨ vi֓c 

lӺn ĽӺu ti°n phӺn mԚm Ľ« h֣ tr֯ cho m¹ h³nh l֧p h֙c hai bu֡i v֧i chung m֥t bӶng PCGD cho cӶ 

s§ng v¨ chiԚu (l֧p 2b) v¨ chֵc nŁng tֽ Ľ֥ng Ľ§nh gi§ c§c l֓nh tinh ch֕nh dֻ li֓u tr°n th֩i kh·a 

biԜu. Vi֓c h֣ tr֯ c§c l֧p 2b l¨ m֥t bҼ֧c tiԒn rӸt quan tr֙ng cֳa phӺn mԚm TKB, v֧i chֵc nŁng 

n¨y, lӺn ĽӺu ti°n phӺn mԚm TKB Ľ« h֣ tr֯ ho¨n to¨n cho tӸt cӶ c§c m¹ h³nh nh¨ trҼ֩ng ph֡ th¹ng 

cֳa Vi֓t Nam.   

- Th§ng 8 nŁm 2008, phi°n bӶn n©ng cӸp tiԒp theo TKB 7.0 ra Ľ֩i Ľ§nh dӸu m֥t giai ĽoӴn ph§t 

triԜn m֧i cֳa phӺn mԚm. Tַ phi°n bӶn 7.0, phӺn mԚm TKB sԐ tԀp trung v¨o c§c t²nh nŁng Ľ§nh gi§ 

v¨ t֝i Ҽu h·a c¹ng vi֓c xԒp th֩i kh·a biԜu. ņ©y l¨ nhֻng vӸn ĽԚ s©u nhӸt v¨ phֵc tӴp nhӸt cֳa b¨i 

to§n xԒp th֩i kh·a biԜu. 

- Th§ng 6 nŁm 2009, phi°n bӶn n©ng cӸp tiԒp theo TKB 7.5 ra Ľ֩i tiԒp tֱc m֥t loӴt cӶi tiԒn quan 

tr֙ng li°n quan ĽԒn vi֓c Ľ§nh gi§ v¨ t֝i Ҽu h·a th֩i kh·a biԜu gi§o vi°n, Ľ¼ng theo l֥ tr³nh Ľ« vӴch 

ra cֳa phӺn mԚm. LӺn ĽӺu ti°n phi°n bӶn TKB 7.5 Ľ« ĽҼa v¨o m֥t thuԀt to§n tinh ch֕nh th֩i kh·a 

biԜu m֧i c· t°n OpCX/OpDPR. ThuԀt to§n n¨y l¨ m֥t m֫ r֥ng cֳa c§c thuԀt to§n CX v¨ DPR, 

DPR-1e trҼ֧c Ľ©y nhҼng Ľ« ĽҼa v¨o m֥t thay Ľ֡i mang t²nh Ľ֥t ph§: Ľ· l¨ trong khi "tinh ch֕nh" 

tӸt cӶ c§c thay Ľ֡i cֳa c§c gi§o vi°n trung gian ĽԚu l¨ t֝i Ҽu. CȈng trong TKB 7.5 lӺn ĽӺu ti°n Ľ« 

ĽҼa ra m֥t thҼ֧c Ľo Ľ§nh gi§ m֧i cֳa TKV gi§o vi°n l¨ Ľ§nh gi§ theo bu֡i dӴy. V֧i thҼ֧c Ľo m֧i 

n¨y phӺn mԚm Ľ« x©y dֽng m֥t loӴt c§c c¹ng cֱ ĽiԚu ch֕nh m֧i d¨nh cho gi§o vi°n, g֙i l¨ c§c 

c¹ng cֱ TOP (Teacher Optimization). C§c c¹ng cֱ n¨y sԐ cho ph®p t֝i Ҽu h·a TKB gi§o vi°n m֥t 

c§ch nhanh ch·ng v¨ thuԀn ti֓n nhӸt. 

- Th§ng 6 nŁm 2010, phi°n bӶn n©ng cӸp v֧i rӸt nhiԚu cӶi tiԒn Ľ֥t ph§ TKB 8.0 ra Ľ֩i Ľ§nh dӸu 

m֥t bҼ֧c ngoԊt m֧i ph§t triԜn phӺn mԚm n¨y. Phi°n bӶn m֧i n¨y Ľ« h֣ tr֯ ho¨n to¨n cho b֥ m« 

Unicode v¨ do Ľ· lӺn ĽӺu ti°n phӺn mԚm TKB Ľ« thֽc sֽ trong su֝t Ľ֝i v֧i ngҼ֩i d½ng kh¹ng 

phân bi֓t c§c loӴi bӶng m« hay font sֹ dֱng. CȈng trong phi°n bӶn m֧i n¨y, m֥t thuԀt to§n tinh 

ch֕nh t֝i Ҽu kh§c l¨ OpFPR Ľ« ĽҼ֯c ĽҼa v¨o phӺn mԚm. NhҼ vԀy l¨ c½ng v֧i OpCX/OpDPR Ľ« 

c·, OpFPR sԐ b֡ sung th°m 1 c¹ng cֱ t֝i Ҽu h·a th֩i kh·a biԜu nֻa cֳa phӺn mԚm. 

- Tháng 7 nŁm 2011, phiên bӶn nâng cӸp TKB 8.5 ra Ľ֩i v i֧ m֥t loӴt các tính nŁng m֧ i, trong Ľ· 

phӶi kԜ ĽԜ tính nŁng tֽ  Ľ֥ng gֹ i thông tin TKB ĽԒn tַ ng GV và h c֙ sinh qua thҼ Ľi n֓ tֹ . 

- Tháng 7 nŁm 2012, phiên bӶn m֧ i nhӸt TKB 9.0 ra Ľ֩i Ľ§nh dӸu 1 bҼc֧ phát triԜn vԚ chӸt cֳ a 

phӺn mԚm TKB. V i֧ phiên bӶn m֧ i này, phӺn mԚm TKB Ľ« tích h֯ p thêm cӶ 1 module dùng ĽԜ 

quӶn lý TKB trong nhà trҼn֩g tích h֯ p v i֧ h  ֓th n֝g email và Ľi n֓ thoӴi di Ľ֥ng c aֳ giáo viên.  
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Th§ng 6 nŁm 2018, phi°n bӶn TKB 10.0 ra Ľ֩i. 

Th§ng 7 nŁm 2019, ra Ľ֩i phi°n bӶn TKB 11.0. 

NhҼ vԀy phӺn mԚm TKB c· l֗ch sֹ ph§t triԜn hҺn 30 nŁm li°n tֱc. Trong su֝t qu§ tr³nh ph§t triԜn, 

phӺn mԚm Ľ« ĽҼ֯c t²ch lȈy rӸt nhiԚu kinh nghi֓m thֽc tԒ cȈng nhҼ kinh nghi֓m cֳa c§c gi§o vi°n 

nh¨ trҼ֩ng, phӺn mԚm ng¨y c¨ng tr֫ n°n hֻu ²ch, th©n thi֓n v¨ mang lӴi hi֓u quӶ cho c¹ng vi֓c 

xԒp th֩i kh·a biԜu. 

Tuy nhi°n, cӺn phӶi khԆng Ľ֗nh rԄng c¹ng vi֓c xԒp Th֩i kho§ biԜu trong Nh¨ trҼ֩ng ph֡ th¹ng 

kh¹ng hԚ ĽҺn giӶn. Kh¹ng c· m֥t phӺn mԚm n¨o c· thԜ Ľ§p ֵng m֙i y°u cӺu cֳa ngҼ֩i sֹ dֱng, 

ĽԊc bi֓t yԒu t֝ con ngҼ֩i lӴi Ľ·ng vai tr¸ cao nhҼ xԒp Th֩i kho§ biԜu. PhӺn mԚm TKB 11.0 mԊc 

d½ Ľ« ĽҼ֯c cӶi tiԒn rӸt nhiԚu nhҼng chԂc chԂn kh¹ng tr§nh kh֛i nhֻng thiԒu s·t. V³ vԀy, ch¼ng t¹i 

rӸt tr©n tr֙ng m֙i Ĩ kiԒn Ľ·ng g·p cֳa c§c Nh¨ trҼ֩ng, c§c S֫, Ph¸ng Gi§o dֱc, nhֻng Gi§o vi°n 

Ľ« trֽc tiԒp sֹ dֱng phӺn mԚm cֳa ch¼ng t¹i. Ch¼ng t¹i Ľ« v¨ Ľang xem x®t c§c Ĩ kiԒn Ľ·ng g·p 

qu² b§u cֳa c§c bӴn ĽԜ nhanh ch·ng b֡ sung, ĽiԚu ch֕nh trong phӺn mԚm TKB. 

 

M֙i Ĩ kiԒn Ľ·ng g·p xin gֹi vԚ: 

C¹ng ty C¹ng ngh֓ Tin h֙c Nh¨ trҼ֩ng School@net. 

 

VŁn ph¸ng H¨ N֥i: 

Ph¸ng 1407, Khu Ľ¹ th֗ Trung Ho¨ Nh©n Ch²nh, CӺu GiӸy, H¨ N֥i.  

Tel: (024) 62511017 (3 lines), Fax: (024) 62511081. WebSite: http://www.vnschool.net.  

Ch¼ng t¹i xin ch©n th¨nh c§m Һn! 
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1.3. Nguy°n tԂc v¨ quan ĽiԜm x©y dֽng phӺn mԚm h֣ tr֯ xԒp th֩i 

kh·a biԜu 

Khi thiԒt kԒ phӺn mԚm TKB ch¼ng t¹i dֽa tr°n 2 nguy°n tԂc rӸt cҺ bӶn sau: 

- PhӺn mԚm TKB phӶi l¨ m֥t phӺn mԚm chuy°n nghi֓p v¨ ĽҼ֯c viԒt m֥t c§ch chuy°n nghi֓p. 

Kh¹ng thԜ xԒp v¨ xen kԐ TKB v֧i c§c phӺn mԚm quӶn lĨ kh§c trong nh¨ trҼ֩ng do t²nh ĽԊc th½ rӸt 

ĽԊc bi֓t cֳa n·. 

- PhӺn mԚm TKB phӶi ĽҼ֯c thiԒt kԒ nhҼ m֥t c¹ng cֱ h֣ tr֯, hoàn toàn kh¹ng thԜ thay thԒ con 

ngҼ֩i trong qu§ tr³nh xԒp Th֩i kho§ biԜu. PhӺn mԚm sԐ tӴo ra c§c c¹ng cֱ h֣ tr֯ v¨ tַ nhֻng 

c¹ng cֱ n¨y tӴo ra c§c tҼ duy m֧i cho ngҼ֩i xԒp Th֩i kho§ biԜu. QuyԒt Ľ֗nh cu֝i c½ng bao gi֩ 

cȈng thu֥c vԚ con ngҼ֩i. 

PhӺn mԚm TKB  ĽҼ֯c x©y dֽng v֧i 2 mֱc Ľ²ch ch²nh sau Ľ©y: 

- TӴo ra Ľu֯c m֥t c¹ng cֱ hֻu hi֓u gi¼p c§c nh¨ trҼ֩ng c· thԜ xԒp ĽҼ֯c th֩i kh·a biԜu cho trҼ֩ng 

m³nh v֧i c¹ng sֵc giӶm nhԌ hҺn l¨m bԄng tay. 

- PhӺn mԚm sԐ ĽҼ֯c d½ng nhҼ m֥t c¹ng cֱ quӶn lĨ Th֩i kh·a biԜu, tr֯ gi¼p Ban gi§m hi֓u, gi§o 

vi°n v¨ h֙c sinh trong hoӴt Ľ֥ng h֙c v¨ dӴy cֳa m³nh, l¨m cҺ s֫ cho c§c m¹ h³nh quӶn lĨ kh§c 

trong nh¨ trҼ֩ng ph֡ th¹ng. 

1.4. C§c ph§t triԜn m֧i cֳa TKB 11.0 

Phi°n bӶn TKB 11.0 Ľ« ph§t triԜn (hay n·i Ľ¼ng hҺn l¨ ch֕nh sֹa lӴi m֥t chֵc nŁng Ľ« c·) m֥t t²nh 

nŁng m֧i quan tr֙ng: h֣ tr֯ ho¨n to¨n cho m¹ h³nh c§c l֧p h֙c cӶ ng¨y v֧i m֥t bӶng Ph©n c¹ng 

giӶng dӴy chung cho cӶ 2 bu֡i. C· thԜ m¹ tӶ ngԂn t²nh nŁng n¨y nhҼ sau: 

- C§c l֧p h֙c trong TKB 11.0 c· thԜ ĽҼ֯c thiԒt lԀp theo m֥t trong hai loӴi: 

(1) h֙c m֥t bu֡i, s§ng h֙c chiԚu. 

(2) h֙c cӶ ng¨y. 

- V֧i c§c l֧p h֙c cӶ ng¨y, c· thԜ nhԀp c§c bӶng Ph©n c¹ng giӶng dӴy Ľ֥c lԀp s§ng, chiԚu hoԊc c· 

thԜ nhԀp chung m֥t bӶng Ph©n c¹ng giӶng dӴy chung cho cӶ s§ng, chiԚu.  

- Chֵc nŁng 2bView sԐ c· t§c dֱng cho ph®p ngҼ֩i d½ng ch֕nh sֹa th֩i kh·a biԜu trֽc tiԒp cӶ 2 

bu֡i tr°n c§c l֧p v¨ gi§o vi°n. 

- Chֵc nŁng XԒp to¨n b֥ SF2b sԐ thֽc hi֓n ph©n t²ch v¨ xԒp th֩i kh·a biԜu tֽ Ľ֥ng 100% cho 

to¨n b֥ th֩i kh·a biԜu nh¨ trҼ֩ng cӶ s§ng, chiԚu Ľ֟ng b֥. 

NhҼ vԀy trong TKB 11, c§c l֧p h֙c theo m¹ h³nh cȈ trҼ֧c Ľ©y ĽԚu ĽҼ֯c hiԜu Ľ֟ng th֩i theo m¹ 

h³nh l֧p 2b m֧i. T²nh nŁng n¨y cho ph®p TKB 11 Ľ« m֫ r֥ng v¨ h֣ tr֯ ho¨n to¨n cho m¹ h³nh c§c 

loӴi l֧p h֙c trong nh¨ trҼ֩ng ph֡ th¹ng cֳa Vi֓t Nam hi֓n nay. 
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CHһҹNG II .  
CӸu h³nh h֓ th֝ng, c¨i ĽԊt v¨ bӶn quyԚn chҼҺng tr³nh 

2.1. Y°u cӺu h֓ th֝ng 

¶ H֓ ĽiԚu h¨nh nԚn: Windows 95/98/NT/2000/XP/Vista/7/8/10. 

¶ B֥ nh֧ trong: T֝i thiԜu 512MB. 

¶ Kh¹ng gian Ľǫa c¸n tr֝ng: T֝i thiԜu 200MB. 

2.2. C§c phi°n bӶn cֳa TKB 

TKB 11.x sԐ ĽҼ֯c ph§t h¨nh theo c§c phi°n bӶn sau: 

¶ BӶn TKB ch²nh thֵc: Phi°n bӶn thҼҺng mӴi ch²nh thֵc cֳa TKB. BӶn n¨y ĽҼ֯c c¨i ĽԊt nԒu 

nh¨ trҼ֩ng kĨ kԒt h֯p Ľ֟ng mua phӺn mԚm trֽc tiԒp tַ C¹ng ty School@net hoԊc th¹ng 

qua c§c ĽӴi lĨ cֳa School@net tr°n to¨n qu֝c. Sau khi tiԒn h¨nh c¨i ĽԊt v¨ ĽŁng kĨ License, 

bӶn TKB ch²nh thֵc sԐ hoӴt Ľ֥ng v֧i ĽӺy Ľֳ chֵc nŁng cֳa m³nh.  

¶ BӶn TKB Demo: BӶn Demo ĽҼ֯c cӸp mi֑n ph² cho m֙i nh¨ trҼ֩ng d½ng thֹ nghi֓m. Phiên 

bӶn DEMO TKB c· m֥t cӶi tiԒn rӸt ĽԊc bi֓t, Ľ· l¨ bӶn TKB Demo có ĽӺy Ľֳ to¨n b֥ c§c 

chֵc nŁng cֳa bӶn TKB ch²nh thֵc. HӴn chԒ duy nhӸt cֳa phi°n bӶn n¨y l¨ ch֕ cho ph®p 

m֫ m֥t t֓p dֻ li֓u v¨ ĽiԚu ch֕nh dֻ li֓u kh¹ng qu§ 15 lӺn. NhҼ vԀy vԚ nguyên tԂc 

ngҼ֩i sֹ dֱng bӶn TKB Demo hoàn toàn c· thԜ tӴo ra ĽҼ֯c m֥t th֩i kh·a biԜu ho¨n 

ch֕nh d½ng cho nh¨ trҼ֩ng m¨ kh¹ng t֝n bӸt kȢ chi ph² n¨o.  

¶ BӶn TKB Viewer: BӶn TKB Viewer l¨ m֥t phi°n bӶn giӶn lҼ֯c cֳa bӶn ch²nh thֵc. BӶn n¨y 

c· c§c chֵc nŁng m֫, xem dֻ li֓u v¨ in dֻ li֓u ra m§y in. Phi°n bӶn phӺn mԚm n¨y cȈng 

ĽҼ֯c ph§t h¨nh mi֑n ph².  

2.3. BӶn quyԚn phӺn mԚm TKB 

- License cֳa phӺn mԚm TKB 

M֣i License cֳa chҼҺng tr³nh TKB ch֕ c· gi§ tr֗ tr°n Ľ¼ng 01 m§y PC. M֣i License sԐ ĽҼ֯c cӸp 

01 Serial Number, th¹ng s֝ n¨y ch֕ ĽҼ֯c d½ng tr°n 01 m§y PC v¨ ĽҼ֯c lҼu lӴi ĽԜ d½ng cho c§c 

trҼ֩ng h֯p phӶi sao lҼu (backup) dֻ li֓u hoԊc tӴo khu¹n lӴi ֡ cֵng. 

Khi kh§ch h¨ng ĽŁng kĨ License cֳa chҼҺng tr³nh th¹ng qua h֓ th֝ng ph©n ph֝i, kh§ch h¨ng n¨y 

sԐ c· quyԚn ch²nh thֵc sֹ dֱng h֯p ph§p phӺn mԚm TKB tr°n m§y PC cֳa m³nh. Trong trҼ֩ng 

h֯p b֗ thӸt lӴc Serial Number hoԊc thay Ľ֡i phӺn cֵng cֳa m§y, kh§ch h¨ng ĽҼ֯c quyԚn cӸp lӴi 

Serial Number này. 

- BӶn quyԚn t§c giӶ 

BӶn quyԚn phӺn mԚm TKB thu֥c vԚ C¹ng ty C¹ng ngh֓ Tin h֙c Nh¨ trҼ֩ng - School@net. PhӺn 

mԚm TKB Ľ« ĽŁng kĨ bӶn quyԚn t§c giӶ s֝ 185 VH/BQ tӴi Cֱc BӶn quyԚn T§c giӶ Qu֝c gia ng¨y 

9 th§ng 8 nŁm 2000. 

- ņ·ng g·i phӺn mԚm TKB  

PhӺn mԚm TKB ĽҼ֯c Ľ·ng g·i, phát hành v¨ lҼu trֻ tr°n trang Web ch²nh thֵc cֳa c¹ng ty 

School@net. NgҼ֩i sֹ dֱng c· thԜ tӶi c§c bӶn c¨i ĽԊt n¨y tַ c§c Website ch²nh thֵc cֳa c¹ng ty 

School@net. 
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2.4. C§c bҼ֧c c¨i ĽԊt TKB 

Sau khi tӶi bӶn c¨i ĽԊt phӺn mԚm TKB, chӴy t֓p n¨y v֧i t²nh nŁng admin, sau Ľ· thֽc hi֓n lӺn lҼ֯t 

c§c bҼ֧c theo hҼ֧ng dӾn cֳa chҼҺng tr³nh. Khi kԒt th¼c c¨i ĽԊt, biԜu tҼ֯ng cֳa phӺn mԚm sԐ hi֓n 

tr°n m¨n h³nh nԚn cֳa m§y t²nh. 

 

 

 

 

 

2.5. ņŁng kĨ license cho chҼҺng tr³nh  

ņŁng kĨ license chҼҺng tr³nh tֵc l¨ ĽŁng kĨ quyԚn sֹ dֱng phӺn mԚm. Ch֕ sau khi ĽŁng kĨ nh¨ 

trҼ֩ng m֧i c· Ľֳ c§c quyԚn ĽԜ sֹ dֱng phӺn mԚm TKB. 

LӺn ĽӺu ti°n chӴy chҼҺng tr³nh sau khi c¨i ĽԊt, bӴn sԐ ĽҼ֯c m֩i v¨o cֹa s֡ ĽŁng kĨ license 

(Registration) cֳa chҼҺng tr³nh c· dӴng sau. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Nháy nút ņŁng kĨ, m¨n h³nh Registration ĽŁng kĨ bӶn quyԚn phӺn mԚm xuӸt hi֓n:  
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TӴi v֗ tr² ņŁng kĨ sֹ dֱng chҼҺng tr³nh bӴn sԐ thӸy xuӸt hi֓n 2 d¸ng: d¸ng tr°n l¨ M« ĽŁng kĨ 

(Ľ« c· sԈn c§c chֻ v¨ s֝) v¨ d¸ng dҼ֧i l¨ Serial Number bӴn cӺn nhԀp tӴi cֹa s֡ n¨y. BӴn cӺn 

thông báo cho c¹ng ty biԒt M« ĽŁng kĨ Ľ« ghi tr°n m§y t²nh cֳa m³nh. Ch¼ Ĩ rԄng M« ĽŁng kĨ n¨y 

phֱ thu֥c ho¨n to¨n v¨o m§y t²nh m¨ bӴn Ľang sֹ dֱng. Sau khi Ľ« th¹ng b§o cho c¹ng ty biԒt M« 

ĽŁng kĨ, c¹ng ty sԐ cӸp cho bӴn Serial Number tҼҺng ֵng. 

- NhԀp Serial Number (hay m« sσ dλng) cֳa chҼҺng tr³nh v¨o mֱc Serial Number v¨ nhӸn OK, 

qu§ tr³nh ĽŁng kĨ License kԒt th¼c.  

Ch¼ Ĩ quan tr֙ng: 

Sau khi thֽc hi֓n vi֓c ĽŁng kĨ license, phӺn mԚm sԐ tӴo ra m֥t t֓p nh֛ c· t°n tkb.bin  nԄm ngay 

trong thҼ mֱc ch²nh cֳa chҼҺng tr³nh. ņ©y ch²nh l¨ t֓p lҼu trֻ th¹ng tin ĽŁng kĨ bӶn quyԚn vַa 

thֽc hi֓n. NԒu t֓p n¨y b֗ x·a bӴn sԐ phӶi thֽc hi֓n lӴi qui tr³nh ĽŁng kĨ bӶn quyԚn vַa n°u tr°n. 
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CHһҹNG III .  
BԂt ĽӺu v֧i TKB  

3.1. Màn hình TKB 

Sau khi kh֫i Ľ֥ng, m¨n h³nh ch²nh TKB sԐ xuӸt hi֓n nhҼ h³nh dҼ֧i: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trong Ľ·:  

(I) - Thanh ti°u ĽԚ: HiԜn th֗ t°n chҼҺng tr³nh (TKB Application System) v¨ t°n t֓p dֻ li֓u Ľang 

l¨m vi֓c.  

(II) - Thanh thֽc ĽҺn ch²nh: C· thԜ thֽc hi֓n ĽҼ֯c hӺu hԒt c§c chֵc nŁng cֳa phӺn mԚm tַ c§c 

thֽc ĽҺn n¨y. 

(III) - Thanh c¹ng cֱ ch²nh: Chֵa c§c l֓nh v¨ n¼t l֓nh hay d½ng. 

(IV) - M¨n h³nh nԚn.  

Chú ý: M¨n h³nh ch²nh ch֕ l¨ m֥t m¨n h³nh nԚn, n· kh¹ng c· Ĩ nghǫa g³ trong vi֓c xԒp TKB cֳa 

trҼ֩ng bӴn. Khi chӴy hay thֽc hi֓n c§c l֓nh tiԒp theo, c§c cֹa s֡ l֓nh sԐ xuӸt hi֓n tr°n m¨n h³nh 

nԚn cho ph®p thֽc hi֓n c§c thao t§c v֧i dֻ li֓u cֳa phӺn mԚm. 

3.2. C§c thao t§c v֧i t֓p dֻ li֓u TKB 

3.2.1. TΜp dυ liΜu TKB l¨ g³? 

T֓p dֻ li֓u TKB (c· phӺn m֫ r֥ng .TKB) l¨ c§c t֓p lҼu trֻ dֻ li֓u Th֩i kh·a biԜu ch²nh cֳa c§c 

trҼ֩ng. M֣i t֓p nhҼ vԀy sԐ lҼu Ľ¼ng 01 Th֩i kh·a biԜu (hi֓n th֩i) cֳa nh¨ trҼ֩ng. Th¹ng thҼ֩ng 

m֥t th֩i kh·a biԜu nhҼ vԀy lҼu Th֩i kh·a biԜu ĽҼ֯c d½ng trong 1 h֙c kȢ. C§c th¹ng tin ch²nh c· 

trong m֥t t֓p dֻ li֓u Th֩i kh·a biԜu bao g֟m: 

I  
II  

III  

IV  



 HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng TKB 11.0. Full Edition - 14 - 

 

School@net Co., Jsc.  

- Th¹ng tin chung nh¨ trҼ֩ng: T°n trҼ֩ng, kiԜu, Ľ֗a ĽiԜm. 

- Thông tin th֩i kh·a biԜu: nŁm h֙c, h֙c kȢ. 

- Th¹ng tin dֻ li֓u g֝c li°n quan ĽԒn th֩i kh·a biԜu: l֧p, gi§o vi°n, m¹n h֙c, r¨ng bu֥c gi§o vi°n 

v¨ t²nh chӸt m¹n h֙c. 

- Th¹ng tin ph©n c¹ng chuy°n m¹n giӶng dӴy cֳa th֩i kh·a biԜu. 

- Dֻ li֓u th֩i kh·a biԜu to¨n trҼ֩ng (m֣i t֓p dֻ li֓u c· thԜ lҼu ĽҼ֯c 6 phҼҺng §n th֩i kh·a biԜu 

bao g֟m 1 phҼҺng §n ch²nh thֵc v¨ 5 phҼҺng §n dֽ ph¸ng). 

- C§c th¹ng tin kh§c (mԀt khӼu, ....). 

NhҼ vԀy t֓p dֻ li֓u th֩i kh·a biԜu l¨ Ľ֝i tҼ֯ng l¨m vi֓c ch²nh cֳa phӺn mԚm TKB. M֣i khi kh֫i 

Ľ֥ng phӺn mԚm, ngҼ֩i d½ng bԂt bu֥c phӶi l¨m vi֓c v֧i ²t nhӸt m֥t t֓p dֻ li֓u TKB.  

Sau Ľ©y sԐ m¹ tӶ c§c thao t§c ch²nh v֧i c§c t֓p dֻ li֓u n¨y bao g֟m c§c l֓nh New, Open, Save, 

Save As. 

3.2.2. Tͧo mίt tΜp TKB mαi 

M¹ tͩ: L֓nh kh֫i tӴo t֓p dֻ li֓u Th֩i kho§ biԜu m֧i cho m֥t nh¨ trҼ֩ng. T֓p dֻ li֓u Th֩i kh·a 

biԜu sԐ c· phӺn m֫ r֥ng mԊc Ľ֗nh l¨ TKB.  

TKB cho ph®p m֫ r֥ng nhiԚu kiԜu trҼ֩ng (n·i c§ch kh§c l¨ kh¹ng ph©n biΜt kiΘu tr̯γng), v² dֱ c· 

thԜ ch֙n kiԜu trҼ֩ng l¨ THCS - PTTH hoԊc TiԜu h֙c - THCS - PTTH.  

Thχc hiΜn: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n l֓nh HΜ thΧng/Tͧo tΜp dυ liΜu mαi (hoΊc g» tΫ hιp 

phím Ctrl+N hay kích nút  tr°n thanh c¹ng cλ ch²nh). ChҼҺng tr³nh sԐ tַng bҼ֧c hҼ֧ng dӾn vi֓c 

tӴo dֻ li֓u m֧i dӾn th¹ng qua c§c giao di֓n Wizard. 

BҼ֧c 1: Thֽc hi֓n l֓nh HΜ thΧng/Tͧo tΜp dυ liΜu mαi. H֥p thoӴi Kh֫i tӴo file TKB  bҼ֧c I xuӸt 

hi֓n. 

 

- NhԀp c§c th¹ng tin tҼҺng ֵng vԚ nh¨ trҼ֩ng nhҼ M« tr̯γng, T°n tr̯γng, TΞnh/Th¨nh phΧ trֽc 

thu֥c, Niên khoá, HΣc kȢ.  

- Kích nút Next ĽԜ chuyԜn sang bҼ֧c tiԒp theo. 

BҼ֧c 2: Màn hình Kh֫i tӴo file TKB bҼ֧c II xuӸt hi֓n. 
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- NhԀp t°n t֓p dֻ li֓u trong mֱc T°n tΜp dυ liΜu: ņ©y l¨ t֓p lҼu trֻ dֻ li֓u cֳa to¨n b֥ Th֩i 

kho§ biԜu nh¨ trҼ֩ng.  

- Ch֙n thҼ mֱc lҼu t֓p dֻ li֓u TKB tr°n m§y t²nh bԄng c§ch k²ch n¼t  trong mֱc T°n th̯ mλc 

l̯u dυ liΜu: MԊc Ľ֗nh, thҼ mֱc n¨y tr½ng v֧i thҼ mֱc chҼҺng tr³nh ch²nh cֳa h֓ th֝ng. ThҼ mֱc 

lҼu trֻ dֻ li֓u ĽҼ֯c g֙i l¨ Th̯ mλc l¨m viΜc cֳa h֓ th֝ng.  

Chú ý: NԒu nhԀp t°n t֓p dֻ li֓u tr½ng v֧i m֥t t֓p Ľ« c·, chҼҺng tr³nh sԐ hiԜn th֗ th¹ng b§o y°u cӺu 

xác nhԀn vi֓c ghi Ľ¯ dֻ li֓u. Ch֙n n¼t ņΩng Ĩ nԒu chӸp nhԀn ghi Ľ¯, ngҼ֯c lӴi k²ch n¼t Không. 

- Lֽa ch֙n ph¹ng chֻ hiԜn th֗ tr°n c§c m¨n h³nh cֳa h֓ th֝ng chҼҺng tr³nh bԄng cách kích nút 

 trong mֱc Ph¹ng chυ hΜ thΧng: Ph¹ng chֻ n¨y d½ng ĽԜ hi֓n th֗ t°n m¹n h֙c, t°n l֧p, t°n gi§o 

vi°n v¨ d½ng ĽԜ in TKB ra m§y in hoԊc xuӸt sang dӴng HTML. 

Chú ý: Ph¹ng chֻ h֓ th֝ng n¨y l¨ b֥ ph¹ng tiԒng Vi֓t tr½ng v֧i b֥ m« m¨ ngҼ֩i d½ng Ľang sֹ 

dֱng. B֥ g» tiԒng Vi֓t kh¹ng Ľi k¯m v֧i phӺn mԚm TKB. Khi c¨i ĽԊt phi°n bӶn TKB 6.5, chҼҺng 

tr³nh sԐ tֽ Ľ֥ng c¨i b֥ ph¹ng Schoolnet Sans Serif. Ph¹ng n¨y d½ng ĽԜ hi֓n th֗ c§c n¼t l֓nh v¨ 

thֽc ĽҺn tiԒng Vi֓t cֳa chҼҺng tr³nh. Tuy֓t Ľ֝i kh¹ng x·a ph¹ng n¨y kh֛i m§y t²nh. 

BҼ֧c 3: H֥p thoӴi Kh֫i tӴo file TKB bҼ֧c III xuӸt hi֓n.  

 

- Ch֙n kiԜu trҼ֩ng ph½ h֯p v֧i trҼ֩ng bӴn. Sֹ dֱng n¼t Xóa ĽԜ loӴi b֛ nhֻng kh֝i l֧p kh¹ng cӺn 

thiԒt. 

- Kích nút Next ĽԜ chuyԜn sang bҼ֧c tiԒp theo. 

Chú ý: Vi֓c ch֙n kiԜu trҼ֩ng trong bҼ֧c n¨y ch֕ c· t§c dֱng tӴo ra c§c kh֝i l֧p h֓ th֝ng v¨ danh 

s§ch kh֝i tҼҺng ֵng. 

BҼ֧c 4: H֥p thoӴi Kh֫i tӴo file TKB bҼ֧c IV xuӸt hi֓n. 
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BҼ֧c n¨y cho ph®p Ľ֗nh nghǫa trҼ֧c c§c m¹n h֙c (chν yΔu ph½ hιp vαi c§c tr̯γng THCS v¨ 

THPT) v¨ chia th¨nh nh·m c§c m¹n h֙c cҺ bӶn v¨ m¹n h֙c phֱ. Nh֧ rԄng ho¨n to¨n c· thԜ thay 

Ľ֡i t°n m¹n, xo§ b֧t, th°m v¨o c§c m¹n h֙c kh§c. 

ņ©y l¨ bҼ֧c tӴo sԈn c§c m¹n h֙c thҼ֩ng c· nhӸt tӴi c§c trҼ֩ng ph֡ th¹ng theo qui Ľ֗nh cֳa B֥ GD 

& ņT. V֧i chֵc nŁng n¨y, nh¨ trҼ֩ng Ľ֭ mӸt c¹ng g» t°n m¹n h֙c m֥t c§ch ĽҺn Ľi֓u. 

- Ch֙n c§c m¹n h֙c cҺ bӶn v¨ c§c m¹n h֙c phֱ nԒu c· (chΆng hͧn Tin hΣc, Nhͧc, Hoͧ, ...). 

- Kích nút Finish ĽԜ kԒt th¼c qu§ tr³nh tӴo t֓p Th֩i kho§ biԜu m֧i, k²ch n¼t Cancel ĽԜ huׁ to¨n b֥ 

quá trình trên. 

Chú ý:  

Trong qu§ tr³nh kh֫i tӴo dֻ li֓u TKB, ta ho¨n to¨n c· thԜ d½ng c§c n¼t Back ĽԜ quay lӴi ĽiԚu ch֕nh 

th¹ng s֝ cֳa c§c bҼ֧c trҼ֧c Ľ·. 

3.2.3. Mε mίt tΜp dυ liΜu TKB 

M¹ tͩ: M֫ m֥t t֓p dֻ li֓u Ľ« ĽҼ֯c tӴo ra trҼ֧c Ľ· ĽԜ l¨m vi֓c. 

Thχc hiΜn: Thֽc hi֓n l֓nh HΜ thΧng/Mε tΜp (nhͫn Ctrl+O hay nút  tr°n thanh c¹ng cλ ch²nh). 

H֥p h֥i thoӴi Open xuӸt hi֓n cho bӴn x§c Ľ֗nh t°n t֓p dֻ li֓u TKB cӺn m֫. 

- MԊc Ľ֗nh, thҼ mֱc hi֓n h¨nh sԐ l¨ thҼ mֱc chֵa t֓p chҼҺng tr³nh tkb.exe. Tuy nhi°n, bӴn c· thԜ 

ch֙n thҼ mֱc kh§c chֵa t֓p cӺn m֫ trong phӺn Look in. 

- NԒu t֓p cӺn m֫ Ľ« hi֓n trong cֹa s֡ th³ ch֕ vi֓c k²ch chu֥t l°n d¸ng chֻ cֳa t֓p n¨y ĽԜ x§c nhԀn 

Ľ« ch֙n t֓p. 

 

- Kích nút Open ĽԜ m֫ t֓p Ľ« ch֙n, Cancel - huׁ b֛. 

Chú ý: 
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- NhҼ vԀy v֧i phӺn mԚm TKB, vi֓c xԒp th֩i kh·a biԜu kh¹ng cӺn phӶi tҼ duy li°n tֱc. NgҼ֩i sֹ 

dֱng phӺn mԚm c· thԜ dַng c¹ng vi֓c v¨ ngh֕ ngҺi, dֻ li֓u Ľang xԒp hi֓n th֩i ĽҼ֯c ghi v¨o t֓p v¨ 

Ľu֯c m֫ ra l¨m vi֓c tiԒp trong lӺn l¨m vi֓c tiԒp sau. 

- NԒu chֵc nŁng M֫ file dֻ li֓u lӺn trҼ֧c ĽҼ֯c k²ch hoӴt (l֓nh C§c lֽa ch֙n) th³ khi kh֫i Ľ֥ng 

phӺn mԚm TKB sԐ tֽ Ľ֥ng m֫ t֓p dֻ li֓u l¨m vi֓c cֳa phi°n l¨m vi֓c trҼ֧c Ľ·. 

3.2.4. Ghi tΜp dυ liΜu hiΜn thγi ra Ľǫa 

M¹ tͩ: Ghi dֻ li֓u Th֩i kh·a biԜu tַ b֥ nh֧ l°n file tr°n Ľǫa. Ch¼ Ĩ rԄng chҼҺng tr³nh sԐ kh¹ng tֽ 

Ľ֥ng ghi dֻ li֓u nԒu bӴn kh¹ng ch֙n chֵc nŁng Tχ Ľίng ghi dυ liΜu, trong trҼ֩ng h֯p n¨y bӴn 

phӶi thҼ֩ng xuy°n thֽc hi֓n l֓nh Ghi dυ liΜu l°n Ľǫa ĽԜ tr§nh mӸt m§t dֻ li֓u. 

Thχc hiΜn: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n l֓nh HΜ thΧng/Ghi dυ liΜu (hoΊc g» tΫ hιp ph²m 

Ctrl+S hay nhͫn n¼t  tr°n thanh c¹ng cλ ch²nh). 

M֥t s֝ ch¼ Ĩ: 

- M֥t s֝ lֽa ch֙n cֳa chֵc nŁng li°n quan ĽԒn m֫, ghi dֻ li֓u c· thԜ ĽҼ֯c thֽc hi֓n tַ l֓nh L֓nh 

chính --> C§c lֽa ch֙n / H֓ th֝ng. TӴi v֗ tr² Ghi dֻ li֓u c§c chֵc nŁng c· thԜ lֽa ch֙n bao g֟m: 

Sao lҼu, Tֽ Ľ֥ng ghi, M֫ file dֻ li֓u lӺn trҼ֧c. 

 

Sao lҼu: Khi thֽc hi֓n l֓nh ghi dֻ li֓u, phӺn mԚm sԐ tֽ Ľ֥ng tӴo BAK file cho t֓p dֻ li֓u Ľ« ghi 

trҼ֧c Ľ·.  

Tֽ Ľ֥ng ghi: phӺn mԚm sԐ tֽ Ľ֥ng ghi dֻ li֓u ra Ľǫa sau m֥t khoӶng th֩i gian nhӸt Ľ֗nh kh¹ng 

phֱ thu֥c v¨o ngҼ֩i d½ng. 

- Sau khi thֽc hi֓n l֓nh ghi dֻ li֓u, l֓nh hoԊc n¼t l֓nh n¨y sԐ b֗ mӸt t§c dֱng cho ĽԒn khi dֻ li֓u 

ĽҼ֯c thay Ľ֡i hoԊc cԀp nhԀt m֧i. 

3.2.5. Ghi dυ liΜu Ľang sσ dλng vαi t°n kh§c 

M¹ tͩ: Ghi dֻ li֓u Th֩i kh·a biԜu tַ b֥ nh֧ l°n Ľǫa v֧i t°n kh§c. ThҼ֩ng ĽҼ֯c sֹ dֱng khi bӴn 

mu֝n lҼu dֽ ph¸ng dֻ li֓u ban ĽӺu hoԊc c§c phҼҺng §n cֳa TKB.  

Thχc hiΜn: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n l֓nh HΜ thΧng/Ghi vαi t°n kh§c. H֥p thoӴi xuӸt 

hi֓n: 

 

- NhԀp trֽc tiԒp t°n t֓p cӺn ghi ra Ľǫa v¨o ¹ Tên file bao g֟m cӶ ĽҼ֩ng dӾn trong mֱc Tên file. CȈng 

c· thԜ k²ch n¼t , ch֙n thҼ mֱc v¨ nhԀp t°n file trong h֥p thoӴi Save As ĽҼ֯c ĽҼa ra.  
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- Kích nút Thχc hiΜn ĽԜ lҼu t֓p dֻ li֓u v֧i t°n m֧i, nhӸn Cancel ĽԜ huׁ b֛. 

3.2.5. Ghi dυ liΜu TKB d̯αi dͧng HTML 

M¹ tͩ: Ghi dֻ li֓u l°n Ľǫa dҼ֧i dӴng HTML. DҼ֧i dӴng n¨y, dֻ li֓u sԐ ĽҼ֯c ĽҼa l°n mӴng Internet 

hoԊc l°n Website cֳa nh¨ trҼ֩ng. Dֻ li֓u Th֩i kh·a biԜu sԐ ĽҼ֯c chuyԜn m« sang Unicode ĽԜ hiԜn 

th֗ ch²nh x§c tr°n Internet. L֓nh sԐ tӴo ra c§c t֓p dӴng HTML (tǫnh) lҼu trֻ th¹ng tin th֩i kh·a 

biԜu nh¨ trҼ֩ng. To¨n b֥ t§c t֓p n¨y nԒu ĽҼ֯c ĽҼa l°n Website nh¨ trҼ֩ng tӴi m֥t thҼ mֱc con sԐ 

tӴo ra m֥t SubWeb ho¨n ch֕nh mang th¹ng tin th֩i kh·a biԜu.  

Thχc hiΜn: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n l֓nh HΜ thΧng/Ghi d̯αi dͧng HTML. H֥p h֥i 

thoӴi sau Export HTML  xuӸt hi֓n: 

 

- TӴi v֗ tr² ThҼ mֱc lҼu ch֙n thҼ mֱc sԐ chֵa c§c t֓p HTML ĽҼ֯c kh֫i tӴo. NhӸn n¼t  ĽԜ 

ch֙n thҼ mֱc theo Ĩ mu֝n. 

 

 

 

 

 

 

 

Cֹa s֡ ch֙n ThҼ mֱc lҼu 

th¹ng tin dֻ li֓u th֩i kh·a 

biԜu dӴng HTML.  
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- Ch֙n bӶng m« tiԒng Vi֓t (8 bit) cֳa dֻ li֓u th֩i kh·a biԜu hi֓n th֩i. PhӺn mԚm sԐ cŁn cֵ v¨o 

bӶng m« n¨y ĽԜ chuyԜn Ľ֡i khu¹n dӴng chֻ sang Unicode. Hi֓n tӴi phӺn mԚm TKB 6.5 h֣ tr֯ cho 

4 bӶng m« tiԒng Vi֓t 8 bit hay d½ng nhӸt tӴi Vi֓t Nam. 

 

- Nút T½y ch֙n d½ng ĽԜ ĽԊt c§ch ghi dֻ li֓u v¨o c§c ¹ th֩i kho§ biԜu.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- BӸm n¼t KԒt th¼c ĽԜ bԂt ĽӺu thֽc hi֓n l֓nh   

 

Sau Ľ©y l¨ trang ch²nh vԚ Th֩i kh·a biԜu nh¨ trҼ֩ng v¨ trang th֩i kh·a biԜu to¨n trҼ֩ng theo l֧p 

bu֡i s§ng dҼ֧i dӴng Web page. 

C§c lֽa ch֙n in ra c§c Ď TKB ĽҼ֯c 

ph®p ch֙n tַ cֹa s֡ b°n tr§i, b°n phӶi 

l¨ mӾu hiԜn th֗ ¹ cֳa TKB. C§c loӴi 

TKB bao g֟m: 

+ TKB KhΧi lαp: TKB to¨n trҼ֩ng theo 

l֧p. 

+ TKB lαp: TKB tַng l֧p. 

+ TKB nhóm giáo viên: TKB toàn 

trҼ֩ng theo gi§o vi°n. 

+ TKB giáo viên: TKB tַng gi§o vi°n. 

Chú ý: C§c lֽa ch֙n n¨y d½ng cho cӶ 

l֓nh in ra m§y in. Xem th°m phӺn In 

Ӹn Th֩i kh·a biԜu. 
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3.2.6. Ghi dυ liΜu TKB d̯αi dͧng Excel 

M¹ tͩ: L֓nh chuyԜn dֻ li֓u TKB sang dӴng file Excel. Khi Ľ·, bӴn c· thԜ sֹ dֱng chҼҺng tr³nh 

Microsoft Excel ĽԜ ch֕nh sֹa dֻ li֓u theo Ĩ cֳa m³nh. 

Thχc hiΜn: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n l֓nh HΜ thΧng/Ghi d̯αi dͧng Excel. H֥p h֥i thoӴi 

sau xuӸt hi֓n: 
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- Nút Lֽa ch֙n: Cho ph®p lֽa ch֙n c§c kiԜu dֻ li֓u TKB ghi ra dӴng Excel. 

- Nút : Cho ph®p ch֙n t֓p v¨ thҼ mֱc ĽԜ lҼu trֻ t֓p Excel, gi¼p bӴn quӶn lĨ ĽҼ֯c dֻ li֓u ghi 

ra Ľǫa, tr§nh ghi Ľ¯ v¨ l¨m mӸt dֻ li֓u Ľ« ghi trҼ֧c Ľ·. M¨n h³nh Save As xuӸt hi֓n c· dӴng: 

 

Ch֙n thҼ mֱc tַ c©y thҼ mֱc tӴi v֗ tr² Save in, ch֙n t°n t֓p Excel tӴi v֗ tr² File name, kích nút 

Save ĽԜ chӸp nhԀn hoԊc Cancel ĽԜ chӸp nhԀn ghi v¨o thҼ mֱc mԊc Ľ֗nh v¨ Ľ·ng cֹa s֡ Save As. 

- Nút Thֽc hi֓n: ChӸp nhԀn c§c lֽa ch֙n v¨ bԂt ĽӺu ghi dֻ li֓u TKB ra dӴng Excel. 

- Nút Huׁ l֓nh: Huׁ b֛ vi֓c ghi dֻ li֓u ra dӴng Excel. 

L֓nh xuӸt dֻ li֓u ra Excel ĽҼ֯c n©ng cӸp mӴnh trong phi°n bӶn TKB 6.5. Xem 10.10 ĽԜ biԒt chi 

tiԒt vԚ l֓nh n¨y. 
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3.2.7. Ghi dυ liΜu d̯αi dͧng Net file 

L֓nh cho ph®p ghi dֻ li֓u TKB hi֓n th֩i dҼ֧i dӴng m֥t t֓p vŁn bӶn c· phӺn m֫ r֥ng l¨ *.Net. 

MԊc Ľ֗nh t°n t֓p *.Net sԐ tr½ng v֧i t°n cֳa t֓p TKB hi֓n th֩i. 

C§c bҼ֧c thֽc hi֓n: 

- Thֽc hi֓n l֓nh tַ thֽc ĽҺn: H֓ th֝ng / Ghi dֻ li֓u dӴng NET file. H֥p h֥i thoӴi sau xuӸt hi֓n. 

 

- NhԀp t°n Net file tӴi v֗ tr² T°n file (n°n ĽԜ chԒ Ľ֥ mԊc Ľ֗nh) v¨ nhӸn n¼t Thֽc hi֓n. 

CӸu tr¼c cֳa t֓p Net sԐ ĽҼ֯c m¹ tӶ trong phֱ lֱc k¯m theo cֳa t¨i li֓u này. 

3.2.8. C§c lΜnh kh§c cνa thχc Ḽ̌n HΜ thΧng 

- Thay ĽΫi th̯ mλc l¨m viΜc 

Thay Ľ֡i thҼ mֱc l¨m vi֓c mԊc Ľ֗nh cֳa h֓ th֝ng. ņ©y l¨ thҼ mֱc lҼu trֻ dֻ li֓u mԊc Ľ֗nh cֳa 

chҼҺng tr³nh. Trong qu§ tr³nh xԒp TKB, nԒu c· Ĩ Ľ֗nh thay Ľ֡i thҼ mֱc lҼu trֻ dֻ li֓u th³ n°n sֹ 

dֱng l֓nh n¨y. ThҼ mֱc n¨y c¸n lҼu trֻ c§c t֓p dֻ li֓u HTML cֳa chҼҺng tr³nh. 

 

Kích nút  ĽԜ thay Ľ֡i thҼ mֱc l¨m vi֓c hi֓n th֩i cֳa chҼҺng tr³nh. 

- ņΊt ng¨y t§c dλng 

V¨o lӴi ng¨y th§ng c· hi֓u lֽc cֳa Th֩i kh·a biԜu. M¨n h³nh nhԀp c· dӴng sau: 

 

- ThiΔt lͻp cͫu h³nh in 

C¨i ĽԊt th¹ng s֝ cho m§y in h֓ th֝ng, bao g֟m lֽa ch֙n m§y in mԊc Ľ֗nh, kh֡ giӸy, chiԚu in cho 

máy in này.  
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- In ͫn 

L֓nh ĽҼa dֻ li֓u Th֩i kho§ biԜu ra m§y in. L֓nh n¨y sԐ ĽҼ֯c m¹ tӶ k׃ hҺn trong phӺn sau cֳa t¨i 

li֓u n¨y. 

- Khεi tͧo dυ liΜu hΣc kȢ 

L֓nh cho ph®p tֽ Ľ֥ng kh֫i tӴo dֻ li֓u h֙c kȢ tiԒp theo dֽa tr°n dֻ li֓u cֳa h֙c kȢ hi֓n th֩i. 

L֓nh quan tr֙ng n¨y sԐ ĽҼ֯c m¹ tӶ k׃ hҺn trong phӺn sau cֳa t¨i li֓u. 

- Tho§t khΥi ch̯̭ng tr³nh 

L֓nh Ľ·ng chҼҺng tr³nh l¨m vi֓c. CȈng c· thԜ kích nút  tӴi g·c tr°n b°n phӶi cֳa cֹa s֡ l¨m 

vi֓c hoԊc nhӸn t֡ h֯p ph²m Alt+F4 ĽԜ kԒt th¼c chҼҺng tr³nh. 
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CHһҹNG IV .  
Dֻ li֓u TKB 

4.1. T֡ng quan vԚ dֻ li֓u cֳa TKB  

Dֻ li֓u Th֩i kh·a biԜu cֳa m֣i trҼ֩ng ph֡ th¹ng ĽҼ֯c ghi tr°n m֥t t֓p dֻ li֓u c· phӺn m֫ r֥ng 

mԊc Ľ֗nh l¨ TKB. M֣i t֓p dֻ li֓u nhҼ vԀy cho ph®p lҼu trֻ Thγi kh·a biΘu cֳa m֥t Tr̯γng trong 

m֥t HΣc kȢ. 

Dֻ li֓u Thγi kh·a biΘu bao g֟m phӺn dֻ li֓u Th¹ng sΧ ban Ľͭu (bͽt buίc phͩi nhͻp tρ b¨n ph²m) 

v¨ dֻ li֓u Thγi kh·a biΘu (do ch̯̭ng tr³nh sinh ra trong qu§ tr³nh xΔp). 

Dֻ li֓u Th¹ng sΧ ban Ľͭu cֳa Th֩i kh·a biԜu bao g֟m c§c dֻ li֓u ĽӺu v¨o sau: 

- Danh mֱc ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo 

- Danh s§ch L֧p h֙c 

- Danh s§ch Kh֝i l֧p 

- Danh s§ch M¹n h֙c 

- Danh s§ch Gi§o vi°n trong Nh¨ trҼ֩ng 

- Danh sách Nhóm Giáo viên 

- BӶng Ph©n c¹ng giӶng dӴy cֳa Gi§o vi°n 

- Y°u cӺu hay c§c r¨ng bu֥c cֳa Gi§o vi°n 

- Y°u cӺu hay c§c r¨ng bu֥c cֳa nh·m Gi§o vi°n 

- C§c r¨ng bu֥c sҼ phӴm cֳa m¹n h֙c 

- S֝ tiԒt chuӼn m¹n h֙c theo chҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo v¨ kh֝i l֧p. 

- C§c th¹ng s֝ kh§c (tên tr̯γng, ni°n kh·a, hΣc kȢ, ĽΠa ĽiΘm hΣc, khΧi hΣc, sΧ tiΔt hΣc trong ng¨y, 

....) 

- Danh s§ch Ph¸ng h֙c (ph¸ng B֥ m¹n hoԊc ph¸ng ņa nŁng). 

- Th¹ng tin t²nh chӸt ph¸ng h֙c theo m¹n h֙c. 

- Ph©n c¹ng l֧p h֙c h֙c trong ph¸ng b֥ m¹n. 

To¨n b֥ c§c dֻ li֓u tr°n ĽҼ֯c nhԀp th¹ng qua thֽc ĽҺn NhԀp dֻ li֓u cֳa chҼҺng tr³nh. 

Chú ý: To¨n b֥ c¹ng vi֓c nhԀp dֻ li֓u cho Th֩i kh·a biԜu cӺn ĽҼ֯c tiԒn h¨nh xong trҼ֧c khi tiԒn 

h¨nh xԒp Th֩i kh·a biԜu. ņԊc bi֓t c§c dֻ li֓u nhҼ Danh s§ch lαp, Danh s§ch M¹n hΣc, Danh sách 

Giáo viên và Bͩng Ph©n c¹ng giͩng dͧy. 

4.2. NhԀp dֻ li֓u g֝c Th֩i kh·a biԜu 

4.2.1. Nhͻp khΧi lαp hΜ thΧng v¨ Ch̯̭ng tr³nh Ľ¨o tͧo 

Kh֝i l֧p h֓ th֝ng v¨ ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo l¨ nhֻng th¹ng s֝ h֓ th֝ng rӸt quan tr֙ng cӺn kiԜm tra, 

nhԀp li֓u v¨ ĽiԚu ch֕nh ch²nh x§c ngay tַ ĽӺu. 

Kh֝i l֧p h֓ th֝ng 

Kh֝i l֧p h֓ th֝ng l¨ c§c kh֝i l֧p do phӺn mԚm tֽ Ľ֥ng kh֫i tӴo mang t²nh h֓ th֝ng quan tr֙ng. 

NgҼ֩i d½ng kh¹ng thԜ x·a, Ľ֡i t°n c§c kh֝i l֧p n¨y. NgҼ֩i d½ng ch֕ ĽҼ֯c ph®p thay Ľ֡i n֥i dung 

b°n tr֙ng, nghǫa l¨ c· quyԚn thay Ľ֡i th¹ng tin: l֧p n¨o nԄm trong kh֝i l֧p h֓ th֝ng n¨o m¨ th¹i. 

PhӺn mԚm Ľ« Ľ֗nh nghǫa 15 kh֝i l֧p h֓ th֝ng sau: 
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(a) 3 kh֝i l֧p t֡ng qu§t 

To¨n trҼ֩ng, Kh֝i s§ng và Kh֝i chiԚu.  

(b) 12 kh֝i l֧p cֱ thԜ 

Kh֝i 1, Kh֝i 2, ...., Kh֝i 11, Kh֝i 12.  

3 kh֝i l֧p t֡ng qu§t ĽҼ֯c g§n cho tӸt cӶ c§c nh¨ trҼ֩ng. MԊc Ľ֗nh m֙i l֧p h֙c ĽԚu nԄm trong kh֝i 

To¨n trҼ֩ng v¨ sԐ nԄm trong Kh֝i s§ng hoԊc Kh֝i chiԚu. NԒu l֧p h֙c cӶ ng¨y sԐ nԄm trong cӶ 3 

kh֝i tr°n. 

12 kh֝i l֧p cֱ thԜ t½y theo tַng kiԜu nh¨ trҼ֩ng c· thԜ ĽԊt cho m֣i trҼ֩ng x§c Ľ֗nh c§c kh֝i l֧p 

n¨y. M֣i l֧p ch֕ ĽҼ֯c ph®p nԄm trong Ľ¼ng m֥t kh֝i l֧p loӴi n¨y.  

Thay Ľ֡i c§c kh֝i l֧p h֓ th֝ng trong nh¨ trҼ֩ng 

- Thֽc hi֓n l֓nh NhԀp dֻ li֓u -->Thu֥c t²nh trҼ֩ng h֙c. 

- Trong h֥p h֥i thoӴi Th¹ng tin trҼ֩ng nhӸn n¼t l֓nh Kh֝i l֧p h֓ th֝ng. H֥p h֥i thoӴi Kh֝i l֧p 

dӴng sau xuӸt hi֓n. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Trong h֥p thoӴi n¨y c· thԜ b֡ sung hoԊc loӴi b֛ c§c kh֝i l·p h֓ th֝ng nԄm trong danh s§ch b°n 

phӶi. Mu֝n b֡ sung th°m, ch֙n kh֝i l֧p b°n tr§i, nhӸn n¼t  ĽԒ ĽҼa sang cֹa s֡ b°n phӶi. Mu֝n 

loӴi b֛ m֥t kh֝i l֧p, ch֙n  kh֝i l֧p trong khung b°n phӶi v¨ nhӸn n¼t  .  

- NhӸn n¼t KԒt th¼c ĽԜ cԀp nhԀt dֻ li֓u kh֝i l֧p h֓ th֝ng v¨ Ľ·ng cֹa s֡ l֓nh. 

ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo 

Kh§i ni֓m ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo ĽҼ֯c hiԜu nhҼ m֥t H֓ Ľ¨o tӴo ho¨n ch֕nh bao g֟m to¨n b֥ c§c 

kh֝i l֧p cֳa m֥t cӸp h֙c. Trong m¹ h³nh nh¨ trҼ֩ng ph֡ th¹ng Vi֓t Nam, chҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo 

ĽҼ֯c ĽҼa v¨o ĽԜ Ľ§p ֵng cho m¹ h³nh c§c trҼ֩ng THPT ph©n ban v¨ k׃ thuԀt. Trong c§c trҼ֩ng 

THPT ph©n ban sԐ t֟n tӴi nhiԚu ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo trong m֥t nh¨ trҼ֩ng, v² dֱ c§c ChҼҺng 

tr³nh CҺ s֫, Ban A, Ban C. C§c chҼҺng tr³nh n¨y c· sֽ ph©n b֡ tiԒt h֙c th֩i kh·a biԜu kh§c nhau.  

NhԀp, ĽiԚu ch֕nh c§c chҼҺng tr³nh ņ¨o tӴo 

- Thֽc hi֓n l֓nh NhԀp dֻ li֓u -->Thu֥c t²nh trҼ֩ng h֙c. 

- Trong h֥p h֥i thoӴi Th¹ng tin trҼ֩ng nhӸn n¼t l֓nh ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo. H֥p h֥i thoӴi 

ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo dӴng sau xuӸt hi֓n. 

 

C§c kh֝i l֧p 

hi֓n Ľang c· 

trong nhà 

trҼ֩ng. C· thԜ 

hֳy, ĽҼa c§c 

kh֝i l֧p n¨y ra 

kh֛i DS c§c 

kh֝i l֧p h֓ 

th֝ng. 

C§c kh֝i l֧p 

hi֓n chҼa c· 

trong nhà 

trҼ֩ng. C· thԜ 

b֡ sung c§c kh֝i 

l֧p n¨y v¨o DS 

c§c kh֝i l֧p h֓ 

th֝ng. 
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- Mu֝n tӴo th°m m֥t ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo nhӸn n¼t , sau Ľ· nhԀp t°n ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo tӴi 

v֗ tr² T°n chҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo v¨ nhӸn n¼t CԀp nhԀt.  

- Mu֝n hֳy, x·a chҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo (cu֝i c½ng) nhӸn n¼t l֓nh .  

- NhӸn n¼t KԒt th¼c ĽԜ Ľ·ng h֥p h֥i thoӴi n¨y. 

MԊc Ľ֗nh Ľ֝i v֧i c§c trҼ֩ng THPT phӺn mԚm sԐ kh֫i tӴo sԈn 3 chҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo CO SO, BAN 

A v¨ BAN C. Tuy nhi°n ngҼ֩i d½ng c· thԜ thay Ľ֡i, b֡ sung m֧i hoԊc x·a c§c chҼҺng tr³nh Ľ¨o 

tӴo n¨y. 

Chú ý:  

- Ch֕ cho ph®p kh֫i tӴo kh¹ng qu§ 10 ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo. 

- BԂt bu֥c phӶi c· t֝i thiԜu 01 ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo. ņ֝i v֧i c§c trҼ֩ng THCS v¨ TiԜu h֙c, phӺn 

mԚm sԐ tֽ Ľ֥ng tӴo ra 01 ChҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo v֧i tên là CHUAN. 

4.2.2. Nhͻp danh s§ch lαp 

Trong phӺn mԚm TKB, c§c l֧p h֙c ĽҼ֯c x§c Ľ֗nh b֫i T°n l֧p cֳa m³nh, t°n l֧p kh¹ng c· qu§ 5 

kĨ tֽ.  L֓nh NhԀp Danh s§ch l֧p c· chֵc nŁng nhԀp c§c l֧p h֙c trong nh¨ trҼ֩ng bao g֟m các 

l֧p h֙c m֥t bu֡i (s§ng hoԊc chiԚu) v¨ l֧p h֙c 2 bu֡i (h֙c cӶ s§ng v¨ chiԚu).   

Thχc hiΜn: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n Nhͻp dυ liΜu/Nhͻp lαp hoԊc nhӸn n¼t l֓nh  trên 

thanh c¹ng cֱ Input Data.  

H֥p thoӴi NhԀp danh s§ch l֧p xuӸt hi֓n.  

+ C§c l֧p h֙c s§ng, h֙c chiԚu ĽҼ֯c chia th¨nh hai danh s§ch tҼҺng ֵng ֫ b°n tr§i, b°n phӶi. 

ChҼҺng tr³nh cho ph®p xԒp TKB cho m֥t l֧p h֙c cӶ ng¨y, do Ľ·, nԒu l֧p n¨o h֙c cӶ ng¨y th³ sԐ 

xuӸt hi֓n ֫ danh s§ch cӶ hai b°n. C§c l֧p h֙c 2b cȈng hi֓n trong danh s§ch n¨y nhҼng v֧i m¨u thԜ 

hi֓n kh§c bi֓t. 

+ Khu vֽ c nhԀp dֻ li֓u l֧p nԄm ֫ b°n phӶi cֹa s֡ nhԀp li֓u.  

+ H¨ng ph²a dҼ֧i c½ng l¨ c§c n¼t l֓nh ch²nh cֳa l֓nh: Th°m, CԀp nhԀt, X·a l֧p, XԒp lӴi. 
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C§c thao t§c ch²nh trong cֹa s֡ nhԀp danh s§ch l·p h֙c bao g֟m: 

1. NhԀp l֧p m֧i 

NhӸn n¼t l֓nh Thêm. Sau Ľ· nhԀp c§c l֧p m֧i tӴi v֗ tr² T°n l֧p. C· thԜ nhԀp nhiԚu t°n l֧p m֥t 

lӺn. V² dֱ c· thԜ g» ñ10A 10B 10Cò ĽԜ nhԀp Ľ֟ng th֩i 3 l֧p l¨ 10A, 10B v¨ 10C. ņ֟ng th֩i ch֙n 

Ca h֙c, kh֝i l֧p h֓ th֝ng v¨ c§c th¹ng tin kh§c nhҼ V֗ tr² l֧p, T֡ng s֝ h֙c sinh, S֝ h֙c sinh nֻ 

ngay tr°n m¨n h³nh. BӸm n¼t CԀp nhԀt ĽԜ ĽҼa dֻ li֓u Ľ« nhԀp v¨o Danh s§ch l֧p h֙c.  

Chú ý:  

- T°n l֧p trong phӺn mԚm TKB theo qui Ľ֗nh kh¹ng qu§ 5 kĨ tֽ. 

- M֣i l֧p h֙c ĽҼ֯c nhԀp sԐ ch֕ thu֥c m֥t trong 2 kiԜu: h֙c s§ng, h֙c chiԚu hoԊc cӶ ng¨y.   

- Kh֝i l֧p h֓ th֝ng do ngҼ֩i d½ng t²ch ch֙n trong qu§ tr³nh nhԀp. PhӺn nԒu t°n c§c l֧p h֙c tu©n 

thֳ c§ch ĽԊt t°n truyԚn th֝ng nhҼ 10A, 11C th³ phӺn mԚm sԐ tֽ Ľ֥ng x§c Ľ֗nh kh֝i l֧p h֓ th֝ng. 

Vi֓c x§c Ľ֗nh kh֝i l֧p ch²nh x§c cho tַng l֧p h֙c Ľ·ng vai tr¸ rӸt quan tr֙ng.  

- C· thԜ nhԀp th¹ng tin kh֝i l֧p trong l֓nh NhԀp Danh s§ch kh֝i l֧p.  

- Th¹ng tin ChҼҺng tr³nh ņ¨o tӴo: m֣i l֧p h֙c phӶi nԄm trong m֥t chҼҺng tr³nh Ľ¨o tӴo (CTDT) 

c· trong nh¨ trҼ֩ng. Th¹ng tin n¨y ch֕ d½ng trong trҼ֩ng h֯p c§c trҼ֩ng THPT Ľ« ph©n ban. 

2. Sֹa th¹ng tin cֳa m֥t l֧p trong danh s§ch 

D½ng chu֥t ch֙n m֥t l֧p trong danh s§ch (s§ng hoԊc chiԚu) sau Ľ· sֹa lӴi c§c th¹ng tin cֳa l֧p 

n¨y v¨ nhӸn n¼t CԀp nhԀt.  

Chú ý: C· thԜ thay Ľ֡i th¹ng tin T°n l֧p, thay Ľ֡i ca h֙c tַ S§ng <--> CӶ ng¨y, ChiԚu <--> CӶ 

ng¨y hoԊc ngҼ֯c lӴi. C· thԜ thay Ľ֡i l֧p h֙c tַ S§ng <--> ChiԚu v¨ ngҼ֯c lӴi nԒu l֧p h֙c n¨y 

chҼa xԒp th֩i kh·a biԜu.  

3. X·a m֥t l֧p trong danh s§ch 

D½ng chu֥t ch֙n m֥t l֧p trong danh s§ch (s§ng hoԊc chiԚu) v¨ bӸm n¼t l֓nh X·a l֧p.  

4. Thay Ľ֡i thֵ tֽ cֳa l֧p trong danh s§ch 

Thֵ tֽ cֳa c§c l֧p h֙c trong danh s§ch l֧p s§ng hoԊc chiԚu d½ng khi in TKB to¨n trҼ֩ng theo l֧p. 

NԒu mu֝n x·a thay Ľ֡i thֵ tֽ c§c l֧p h֙c n¨y thֽc hi֓n thao t§c ĽҺn giӶn sau: d½ng chu֥t ch֙n l֧p 
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cӺn di chuyԜn trong danh s§ch, sau Ľ· bӸm c§c n¼t l֓nh ,  ĽԜ d֗ch chuyԜn l֧p n¨y l°n hoԊc 

xu֝ng m֥t h¨ng trong danh s§ch. 

5. Th¹ng tin v֗ tr² l֧p h֙c 

Th¹ng tin n¨y li°n quan ĽԒn kh§i ni֓m ņ֗a ĽiԜm (v֗ tr²) nh¨ trҼ֩ng. M֣i trҼ֩ng cho ph®p Ľ֗nh 

nghǫa t֝i Ľa l¨ 10 Ľ֗a ĽiԜm. C§c Ľ֗a ĽiԜm n¨y ĽҼ֯c Ľ§nh s֝ tַ 1 ĽԒn 10 v¨ c· thԜ ĽԊt t°n ri°ng cho 

m֣i v֗ tr². M֣i l֧p h֙c bԂt bu֥c phӶi nԄm trong m֥t Ľ֗a ĽiԜm cֳa nh¨ trҼ֩ng. T°n Ľ֗a ĽiԜm trҼ֩ng 

c· thԜ ĽҼ֯c nhԀp tַ l֓nh NhԀp dֻ li֓u-->Thu֥c t²nh trҼ֩ng h֙c.  

6. NhԀp c§c th¹ng tin r¨ng bu֥c b֡ sung 

N¼t l֓nh Thông tin thêm c· ph®p nhԀp th°m c§c th¹ng tin r¨ng bu֥c b֡ sung cho m֣i l֧p h֙c. 

 

C§c th¹ng tin r¨ng bu֥c cֳa l֧p h֙c bao g֟m: 

- Ph©n c¹ng ph¸ng h֙c cho l֧p (Ľ֝i v֧i c§c l֧p ĽԊc bi֓t kh¹ng c· ph¸ng h֙c truyԚn th֝ng). 

- C§c ch֕ s֝ d½ng ĽԜ Ľ§nh gi§ th֩i kh·a biԜu l֧p.   

Ch¼ Ĩ quan tr֙ng: 

-  L֧p h֙c ĽҼ֯c kh֫i tӴo mԊc Ľ֗nh trong h֓ th֝ng sԐ c· t²nh chӸt , nghǫa 

l¨ l֧p h֙c n¨y ĽҼ֯c h֙c trong m֥t ph¸ng h֙c ri°ng bi֓t g֙i l¨ ph¸ng h֙c truyԚn th֝ng. 

- L֧p h֙c kh¹ng c· ph¸ng h֙c truyԚn th֝ng ĽҼ֯c g֙i l¨ c§c l֧p ĽԊc bi֓t. C§c l֧p h֙c ĽԊc bi֓t sau 

khi Ľ« xԒp th֩i kh·a biԜu xong sԐ ĽҼ֯c ph©n b֡ ph¸ng h֙c bԄng l֓nh RAD. 

CӺn xem th°m th¹ng tin chi tiԒt vԚ m¹ h³nh ph¸ng h֙c b֥ m¹n, ph¸ng h֙c Ľa nŁng ĽԜ hiԜu r» hҺn 

vԚ c§c l֧p ĽԊc bi֓t v¨ l֓nh RAD. 

7. SԂp xԒp lӴi danh s§ch l֧p 

N¼t l֓nh XԒp lӴi d½ng ĽԜ sԂp xԒp lӴi c§c l֧p trong danh s§ch theo thֵ tֽ tַng kh֝i v¨ t°n l֧p h֙c. 

4.2.2. Nhͻp khΧi lαp  

1. Ph©n loӴi Kh֝i l֧p 

Kh֝i l֧p l¨ m֥t tԀp h֯p c§c l֧p h֙c trong nh¨ trҼ֩ng. PhӺn mԚm ph©n bi֓t 2 loӴi kh֝i l֧p: 

- Kh֝i l֧p h֓ th֝ng: l¨ c§c kh֝i l֧p do phӺn mԚm Ľ« tӴo sԈn mang t²nh h֓ th֝ng, ngҼ֩i d½ng 

kh¹ng thԜ thay Ľ֡i hoԊc x·a c§c kh֝i l֧p n¨y. C§c kh֝i l֧p h֓ th֝ng bao g֟m: To¨n trҼ֩ng, kh֝i 

sáng, kh֝i chiԚu, kh֝i 1, kh֝i 2, ...., kh֝i 12. V֧i kh֝i h֓ th֝ng kh¹ng ĽҼ֯c ph®p x·a, thay Ľ֡i 

t°n g֙i. Ch֕ ĽҼ֯c ph®p thay Ľ֡i th¨nh vi°n cֳa kh֝i l֧p. 
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- Kh֝i l֧p tֽ Ľ֗nh nghǫa: l¨ c§c kh֝i l֧p kh¹ng phӶi l¨ h֓ th֝ng do ngҼ֩i d½ng tֽ kh֫i tӴo trong 

qu§ tr³nh l¨m vi֓c. ņ֝i v֧i c§c kh֝i tֽ Ľ֗nh nghǫa, ngҼ֩i d½ng sԐ c· to¨n quyԚn thay Ľ֡i t°n g֙i, 

x·a c§c kh֝i l֧p n¨y. 

2. L֓nh nhԀp kh֝i l֧p 

Thχc hiΜn:  

Cách 1: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n l֓nh Nhͻp dυ liΜu/Nhͻp khΧi lαp.  

C§ch 2: NhӸn n¼t  tr°n thanh c¹ng cֱ NhԀp dֻ li֓u. 

M¨n h³nh nhԀp, sֹa kh֝i l֧p c· dӴng sau: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B°n tr§i cֹa s֡ l¨ danh s§ch c§c kh֝i l֧p hi֓n c· trong nh¨ trҼ֩ng. B°n phӶi m¨n h³nh l¨ khu vֽc 

nhԀp th¹ng tin cֳa kh֝i l֧p n¨y.  

- ņiԚu ch֕nh th¹ng tin kh֝i l֧p: ch֙n kh֝i l֧p tӴi danh s§ch b°n tr§i v¨ ĽiԚu ch֕nh th¹ng tin tӴi c§c 

khung dֻ li֓u b°n phӶi. Ch¼ Ĩ ĽԒn 2 danh s§ch l֧p b°n phӶi v֧i t°n g֙i l¨ Danh s§ch l֧p và 

Th¨nh vi°n kh֝i. Danh s§ch l֧p bao g֟m c§c l֧p chҼa (không) nԄm trong kh֝i l֧p hi֓n th֩i. 

Th¨nh vi°n kh֝i bao g֟m c§c l֧p hi֓n c· trong kh֝i hi֓n th֩i. Mu֝n b֡ sung th°m m֥t l֧p vào 

danh s§ch kh֝i l·p, h«y ch֙n l֧p tַ danh s§ch l֧p v¨ nhӸn n¼t ,  mu֝n ĽҼa m֥t l֧p Ľ« c· ra 

kh֛i danh s§ch kh֝i h«y ch֙n l֧p n¨y trong h֥p Th¨nh vi°n kh֝i v¨ nhӸn n¼t . BӸm n¼t CԀp 

nhԀt sau khi Ľ« nhԀp xong th¹ng tin cֳa kh֝i l֧p. 

- ņ֝i v֧i c§c kh֝i l֧p h֓ th֝ng ch֕ ĽҼ֯c ph®p thay Ľ֡i th¨nh vi°n trong kh֝i l֧p n¨y.  

- ņԜ tӴo th°m kh֝i l֧p m֧i (g֙i l¨ kh֝i l֧p tֽ Ľ֗nh nghǫa) nhӸn n¼t Thêm, sau Ľ· nhԀp t°n kh֝i 

l֧p v¨ nhԀp th¨nh vi°n cֳa kh֝i l֧p n¨y. 

- ņ֝i v֧i c§c kh֝i l֧p tֽ Ľ֗nh nghǫa, n¼t Xóa d½ng ĽԜ x·a kh֝i l֧p n¨y kh֛i danh s§ch c§c kh֝i 

l֧p. 

3. B֡ sung, thay Ľ֡i c§c l֧p h֓ th֝ng 

C§c kh֝i l֧p kh¹ng thԜ kh֫i tӴo th°m hoԊc x·a. Tuy nhi°n c§c kh֝i l֧p h֓ th֝ng tַ 1 ĽԒn 12 th³ c· 

thԜ thay Ľ֡i (b֡ sung, loӴi b֛) bԄng c§ch sau: 

Danh sách các 

kh֝i l֧p hi֓n 

có 

Khu vֽc nhԀp, 

ĽiԚu ch֕nh c§c 

l֧p trong kh֝i 

l֧p: b֡ sung, 

loӴi b֛. 
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- Thֽc hi֓n l֓nh NhԀp dֻ li֓u -->Thu֥c t²nh trҼ֩ng h֙c. 

- K²ch n¼t l֓nh Kh֝i l֧p h֓ th֝ng trong cֹa s֡ Th¹ng tin trҼ֩ng. M¨n h³nh ĽiԚu ch֕nh kh֝i l֧p h֓ 

th֝ng nh¨ trҼ֩ng xuӸt hi֓n c· dӴng sau: 

 

- D½ng c§c n¼t l֓nh ,  ĽԜ ĽiԚu ch֕nh kh֝i l֧p h֓ th֝ng c· trong nh¨ trҼ֩ng tӴi khung 

cֹa s֡ b°n phӶi cֳa cֹa s֡ tr°n. 

- NhӸn n¼t KԒt th¼c ĽԜ Ľ·ng cֹa s֡ n¨y. 

4.2.3. Nhͻp Gi§o vi°n  

M¹ tͩ: NhԀp v¨ ĽiԚu ch֕nh danh s§ch giáo viên ch²nh thֵc trong nh¨ trҼ֩ng. Ch¼ Ĩ ch֕ n°n nhԀp 

các giáo viên ĽҼ֯c trֽc tiԒp ph©n c¹ng giӶng dӴy. Nhֻng gi§o vi°n kh¹ng trֽc tiԒp giӶng dӴy nԒu 

ĽҼ֯c nhԀp v¨o sԐ kh¹ng c· Ĩ nghǫa trong qu§ tr³nh xԒp Th֩i kh·a biԜu.  

Thχc hiΜn: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n l֓nh Nhͻp dυ liΜu/Nhͻp gi§o vi°n. 
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- Kích nút Thêm ĽԜ nhԀp m֧i m֥t gi§o vi°n v¨o danh s§ch gi§o vi°n. Thông tin cӺn nhԀp cֳa m֥t 

gi§o vi°n g֟m: 

+ T°n Ľͭy Ľν, kh¹ng qu§ 27 kĨ tֽ.  

+ Mã Giáo viên, kh¹ng qu§ 9 kĨ tֽ. 

+ Nhóm (tΫ chuy°n m¹n)  mà Giáo viên n¨y nԄm trong. M֥t gi§o vi°n c· thԜ nԄm trong nhiԚu 

nhóm, t֡ giáo viên. 

+ Giαi t²nh. 

+ Ng¨y th§ng nŁm sinh. 

+ Các th¹ng tin kh§c nhҼ ņΠa chΞ, ĽiΜn thoͧi, Email.  

Ch¼ Ĩ ĽԊc bi֓t:  

+ T°n ĽӺy Ľֳ gi§o vi°n ch²nh l¨ H֙ ņ֓m T°n thֽc tԒ cֳa gi§o vi°n v¨ c· thԜ tr½ng nhau. 

Th¹ng tin n¨y ch֕ d½ng tham khӶo. Mã Giáo viên l¨ th¹ng tin quan tr֙ng nhӸt cֳa ngҼ֩i 

xԒp th֩i kh·a biԜu. M֣i gi§o vi°n trong nh¨ trҼ֩ng phӶi c· m֥t M« khác nhau. NgҼ֩i 

xԒp th֩i kh·a biԜu sԐ sֹ dֱng M« Gi§o vi°n ĽԜ tҼ duy trong qu§ tr³nh l¨m vi֓c v֧i th֩i 

kh·a biԜu. MԊc Ľ֗nh phӺn mԚm sԐ g§n tֽ Ľ֥ng phӺn t°n cֳa gi§o vi°n cho M« gi§o vi°n, tuy 

nhi°n ngҼ֩i d½ng c· thԜ thay Ľ֡i lӴi theo Ĩ mu֝n. 

+ Mu֝n g§n nh·m (t֡ chuy°n m¹n) gi§o vi°n tӴi v֗ tr² Nh·m gi§o vi°n ch֕ cӺn k²ch chu֥t 

tӴi c§c ¹ vu¹ng tҼҺng ֵng trong danh s§ch. Khi lӺn ĽӺu ti°n nhԀp gi§o vi°n, danh s§ch c§c 

t֡ gi§o vi°n l¨ r֣ng. PhӺn mԚm sԐ c· m֥t l֓nh ri°ng cho ph®p nhԀp nh·m gi§o vi°n v¨ 

th¨nh vi°n cֳa c§c nh·m n¨y. 

+ Sau khi nhԀp xong th¹ng tin gi§o vi°n th³ bӸm n¼t CԀp nhԀt ĽԜ ghi v¨o danh s§ch. 
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- Mu֝n sֹa th¹ng tin gi§o vi°n Ľ« nhԀp h«y d½ng chu֥t k²ch ch֙n gi§o vi°n mu֝n sֹa, th¹ng tin 

giáo viên n¨y sԐ xuӸt hi֓n tr֫ lӴi trong c§c v֗ tr² ph²a b°n phӶi. Sau khi sֹa Ľ֡i th¹ng tin th³ bӸm 

nút CԀp nhԀt.  

- N¼t l֓nh Xóa d½ng ĽԜ x·a gi§o vi°n kh֛i danh s§ch. Ch֙n gi§o vi°n trong danh s§ch, bӸm n¼t 

X·a, sau Ľ· ch֙n n¼t ņ֟ng Ĩ trong h֥p h֥i thoӴi c· dӴng tҼҺng tֽ sau: 

 

- Mu֝n thay Ľ֡i thֵ tֽ gi§o vi°n trong danh s§ch h«y ch֙n gi§o vi°n cӺn thay Ľ֡i thֵ tֽ v¨ bӸm c§c 

n¼t l֓nh ,  nԄm ֫ b°n phӶi danh s§ch gi§o vi°n n¨y. 

- N¼t l֓nh SԂp xԒp d½ng ĽԜ tֽ Ľ֥ng sԂp xԒp lӴi thֵ tֽ danh s§ch gi§o vi°n theo m֥t trong 3 cách: 

theo mã giáo viên, thֵ tֽ tַ ĽiԜn cֳa T°n + H֙ Ľ֓m cֳa gi§o vi°n v¨ theo nh·m chuy°n m¹n (t֡) 

gi§o vi°n. NhӸn n¼t l֓nh SԂp xԒp, m֥t cֹa s֡ nh֛ c· dӴng sau: 

 

Ch֙n m֥t trong 3 c§ch v¨ nhӸn n¼t Thֽc hi֓n ĽԜ tiԒn h¨nh sԂp xԒp lӴi danh s§ch gi§o vi°n. 

- ņԜ kԒt th¼c c¹ng vi֓c bӸm n¼t ņ·ng.  

4.2.4. LΜnh nhͻp Nh·m Gi§o vi°n  

M¹ tͩ: Cho ph®p cԀp nhԀt dֻ li֓u vԚ c§c nh·m gi§o vi°n. ņ©y ch²nh l¨ c§c nh·m hay t֡ chuy°n 

m¹n gi§o vi°n Ľ·ng vai tr¸ quan tr֙ng trong vi֓c quӶn lĨ giӶng dӴy trong nh¨ trҼ֩ng. 

M֣i nh·m (hay t֡ chuy°n m¹n) gi§o vi°n sԐ bao g֟m c§c th¹ng tin sau: 

- Tên nhóm. 

- Th¨nh vi°n: c§c gi§o vi°n tham gia v¨o nh·m n¨y. Cho ph®p m֥t gi§o vi°n nԄm trong nhiԚu t֡ 

giáo viên khác nhau. 

- C§c m¹n h֙c do nh·m n¨y ĽӶm nhi֓m. 

Nh·m gi§o vi°n trong phӺn mԚm TKB c· c§c Ĩ nghǫa quan tr֙ng sau: 

1- D½ng ĽԜ g§n c§c r¨ng bu֥c gi§o vi°n. M֣i nh·m, t֡ gi§o vi°n c· thԜ c· c§c r¨ng bu֥c ri°ng nhҼ 

H֙p, ng¨y ngh֕, tiԒt ngh֕, ... 

2- D½ng cho l֓nh nhԀp PCGD. Th¹ng thҼ֩ng vi֓c nhԀp ph©n c¹ng chuy°n m¹n sԐ theo tַng t֡, 

nhóm chuyên môn.  

Thχc hiΜn: NhӸn n¼t  tr°n thanh c¹ng cֱ hoԊc thֽc hi֓n l֓nh Nhͻp dυ liΜu/Nhͻp nh·m gi§o 

viên.  

M¨n h³nh nhԀp li֓u c· dӴng sau. 
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M¹ tӶ m¨n h³nh: ph²a tr§i l¨ danh s§ch nh·m (t֡ chuy°n m¹n) cֳa gi§o vi°n cӺn nhԀp. Khung 

th¹ng tin nh·m xuӸt hi֓n ph²a b°n phӶi m¨n h³nh. C§c th¹ng tin cֳa m֣i nh·m gi§o vi°n cӺn nhԀp 

là: 

+ T°n cֳa nh·m gi§o vi°n. 

+ Thành viên nhóm là các giáo viên nào. 

+ C§c m¹n h֙c m¨ nh·m n¨y ĽҼ֯c ph©n c¹ng dӴy. M֣i nh·m gi§o vi°n ĽҼ֯c ph®p g§n dӴy nhiԚu 

m¹n h֙c.  

- Mu֝n tӴo m֥t nh·m gi§o vi°n m֧i nhӸn n¼t Thêm, sau Ľ· nhԀp dֻ li֓u cho nh·m n¨y. NhӸn n¼t 

CԀp nhԀt khi Ľ« nhԀp xong. Mu֝n sֹa th¹ng tin nh·m k²ch chu֥t ch֙n nh·m trong danh s§ch b°n 

tr§i v¨ tiԒn h¨nh sֹa dֻ li֓u. 

- NhӸn n¼t ņ·ng ĽԜ kԒt th¼c vi֓c nhԀp dֻ li֓u. 

4.2.5. Nhͻp danh s§ch m¹n hΣc  

M¹ tͩ: NhԀp danh s§ch m¹n h֙c trong nh¨ trҼ֩ng. Th¹ng tin chính vԚ m¹n h֙c bao g֟m Mã môn 

hΣc và T°n m¹n hΣc. M« m¹n h֙c t֝i Ľa l¨ 4 k² tֽ v¨ n°n sֹ dֱng chֻ c§i in hoa. Th¹ng thҼ֩ng M« 

m¹n h֙c ĽҼ֯c sֹ dֱng ĽԜ in tr°n c§c ¹ th֩i kh·a biԜu. 

Trong qu§ tr³nh tӴo t֓p dֻ li֓u TKB m֧i, nԒu bӴn Ľ« ch֙n c§c m¹n h֙c th³ tr°n danh s§ch Ľ« c· sԈn 

c§c m¹n Ľ·, bӴn c· thԜ th°m, sֹa, xo§ nԒu cӺn. NgҼ֯c lӴi, bӴn sԐ phӶi nhԀp tַ ĽӺu danh s§ch c§c 

m¹n h֙c. 

Thχc hiΜn: Tַ thanh thֽc ĽҺn ch²nh, thֽc hi֓n l֓nh Nhͻp dυ liΜu/Nhͻp m¹n hΣc.  
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M¨n h³nh nhԀp li֓u cֳa danh s§ch m¹n h֙c c· khu¹n dӴng tҼҺng tֽ nhҼ c§c m¨n h³nh nhԀp dֻ li֓u 

g֝c kh§c. Danh s§ch m¹n h֙c nԄm ֫ b°n tr§i, b°n phӶi l¨ khu vֽc nhԀp dֻ li֓u chi tiԒt cho m֣i 

m¹n h֙c. V֧i m֣i m¹n h֙c c§c th¹ng s֝ sau cӺn nhԀp. 

+ M« m¹n, t°n m¹n h֙c. M« m¹n h֙c ch֕ bao g֟m 4 kĨ tֽ v¨ d½ng ĽԜ thԜ hi֓n trong c§c ¹ cֳa 

th֩i kh·a biԜu. M« m¹n h֙c n°n d½ng c§c chֻ c§i in hoa, kh¹ng dӸu ĽԜ thԜ hi֓n v² dֱ TOAN, LY, 

HOA, VAN, ... T°n m¹n h֙c ch²nh l¨ t°n tiԒng Vi֓t ĽӺy Ľֳ cֳa m¹n h֙c n¨y. 

+ KiԜu m¹n Tֽ nhi°n-K׃ thuԀt  hay X« h֥i. 

+ Môn chính: d½ng ĽԜ ph©n bi֓t v֧i c§c m¹n h֙c kh¹ng l¨ ch²nh (m¹n phֱ). 

+ M¨u cֳa m¹n h֙c: nh§y chu֥t l°n ¹ m¨u h³nh vu¹ng tӴi v֗ tr² Thu֥c t²nh m¹n sԐ cho ph®p thay 

Ľ֡i m¨u sԂc cֳa m¹n h֙c này. 

+ S֝ ph¸ng h֙c cֳa m¹n: Ľây là thông tin rӸt quan tr֙ng cֳa m¹n h֙c - l¨ s֝ lҼ֯ng t֝i Ľa c§c tiԒt 

h֙c cֳa m¹n h֙c n¨y cho ph®p tӴi m֥t th֩i ĽiԜm cֳa th֩i kh·a biԜu. Gi§ tr֗ n¨y ĽҼ֯c g§n gi§ tr֗ 

mԊc Ľ֗nh l¨ 300 - s֝ lҼ֯ng t֝i Ľa c§c l֧p h֙c trong bu֡i h֙c. Th¹ng tin n¨y cֳa m¹n h֙c ĽҼ֯c 

d½ng trong c§c trҼ֩ng h֯p sau: 

1- M¹n h֙c n¨y bԂt bu֥c phӶi h֙c trong c§c ph¸ng h֙c c֝ Ľ֗nh trong nh¨ trҼ֩ng, do Ľ· gi§ 

tr֗ n¨y cӺn ĽԊt lӴi bԄng ch²nh s֝ ph¸ng h֙c cֳa m¹n h֙c.  

V² dֱ nh¨ trҼ֩ng c· Ľ¼ng 2 ph¸ng M§y t²nh m¨ tӸt cӶ c§c m¹n Tin h֙c phӶi h֙c trong 

ph¸ng h֙c n¨y. Khi Ľ· gi§ tr֗ S֝ ph¸ng h֙c cֳa m¹n h֙c n¨y phӶi ĽԊt lӴi l¨ 2.  

2- TrҼ֩ng h֯p nh¨ trҼ֩ng mu֝n hӴn chԒ s֝ lҼ֯ng gi§o vi°n dӴy Ľ֟ng th֩i cֳa tַng m¹n 

h֙c.  

V² dֱ nh¨ trҼ֩ng c· 6 gi§o vi°n VԀt lĨ nhҼng mu֝n rԄng lu¹n c· 2 gi§o vi°n dֽ trֻ, khi Ľ· 

gi§ tr֗ S֝ ph¸ng h֙c cֳa m¹n h֙c VԀt lĨ phӶi ĽԊt lӴi l¨ 4. 

+ H֓ s֝ m¹n h֙c: Th¹ng tin h֓ s֝ m¹n h֙c d½ng ĽԜ t²nh to§n tӶi dӴy cֳa l֧p h֙c v¨ gi§o vi°n 

th¹ng qua l֓nh B§o c§o TKB. 
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Nút Thêm d½ng ĽԜ tӴo th°m m֥t m¹n h֙c m֧i, n¼t CԀp nhԀt ĽԜ ghi lӴi c§c th¹ng tin m¹n h֙c Ľ« 

thay Ľ֡i. N¼t Xóa d½ng ĽԜ x·a m¹n h֙c Ľang ch֙n kh֛i danh s§ch. N¼t SԂp xԒp d½ng ĽԜ sԂp xԒp 

lӴi c§c m¹n h֙c theo thֵ tֽ tַ ĽiԜn cֳa T°n m¹n h֙c.  

4.2.6. ChuyΘn nhͻp dυ liΜu DS gi§o vi°n tρ Excel 

T  ַphi°n bӶn TKB 7.0, phӺn mԚm b֡ xung th°m chֵc nŁng cho ph®p chuyԜn nhԀp DS gi§o vi°n tַ 

bӶng t²nh Excel. 

Chֵc nŁng ch֕ n°n ĽҼ֯c sֹ dֱng lӺn ĽӺu ti°n khi nhԀp DS gi§o vi°n v¨o phӺn mԚm TKB. NԒu khi 

Ľ· nh¨ trҼ֩ng Ľ« c· sԈn m֥t danh s§ch gi§o vi°n c· tr°n Excel File th³ vi֓c nhԀp sԐ ĽҼ֯c tiԒn h¨nh 

nhanh ch·ng bԄng t²nh nŁng n¨y cֳa phӺn mԚm. 

Dֻ li֓u DS Gi§o vi°n ĽҼ֯c cho trҼ֧c trong bӶng Excel bao g֟m t֝i Ľa 5 c֥t th¹ng tin sau: 

- Mã Giáo viên. 

- H֙ t°n Gi§o vi°n. 

- Nam/ Nֻ (gi֧i t²nh). 

- Ngày sinh.  

- T֡ chuyên môn. 

Trong s֝ c§c c֥t th¹ng tin n¨y hai th¹ng tin l»i cӺn thiԒt phӶi c· l¨ Mã giáo viên và H֙ t°n ĽӺy Ľֳ 

giáo viên. 

M¨n h³nh nhԀp DS gi§o vi°n ta sԐ thӸy c· 1 n¼t l֓nh nh֛ xuӸt hi֓n: NhԀp tַ Excel File. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TiԒp theo sԐ chuyԜn sang m¨n h³nh 1/3 cֳa qu§ tr³nh chuyԜn nhԀp dֻ li֓u tַ Excel File. 

V֗ tr² n¼t l֓nh 

chuyԜn nhԀp tַ 

Excel File. 
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BҼ֧c 1: NhԀp t°n Excel File, bӶng m« dֻ li֓u tiԒng Vi֓t v¨ m֥t s֝ tham s֝ lֽa ch֙n cho vi֓c 

chuyԜn nhԀp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TӴi m¨n h³nh n¨y cӺn nhԀp t°n Excel File, bӶng m« tiԒng Vi֓t tҼҺng ֵng v¨ lֽa ch֙n c§c c§ch 

chuyԜn nhԀp dֻ li֓u. 

C· 3 c§ch chuyԜn nhԀp sau: 

- ChuyԜn nhԀp m֧i ho¨n to§n. X·a DS gi§o vi°n hi֓n c· trong phӺn mԚm v¨ chuyԜn m֧i DS gi§o 

vi°n c· trong Excel File v¨o phӺn mԚm. 

- ChuyԜn nhԀp m֧i b֡ sung. C§ch n¨y ngҼ֯c lӴi v֧i c§ch ĽӺu ti°n. DS gi§o vi°n hi֓n c· trong TKB 

ĽҼ֯c giֻ nguy°n, danh s§ch m֧i ĽҼ֯c b֡ sung th°m v¨o DS Ľ« c·. 

- C§ch thֵ 3 l¨ phӺn mԚm tֽ Ľ֥ng nhԀn biԒt gi§o vi°n th¹ng qua M« gi§o vi°n. PhӺn mԚm sԐ tֽ 

Ľ֥ng ghi Ľ¯ l°n gi§o vi°n Ľ« c· trong danh s§ch nԒu c· m« gi§o vi°n tr½ng lԊp. 

NhӸn n¼t TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang bҼ֧c tiԒp theo. 

BҼ֧c 2: Tr°n m¨n h³nh sԐ xuӸt hi֓n n֥i dung cֳa bӶng t²nh Excel. Ch֙n th¹ng tin trong bӶng t²nh 

Excel v¨ nhӸn n¼t TiԒp tֱc ĽԜ chuyԜn sang bҼ֧c tiԒp theo. C· thԜ bӸm n¼t Quay lӴi ĽԜ chuyԜn vԚ 

bҼ֧c 1.  
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TӴi bҼ֧c n¨y cӺn ch֙n v½ng chֵa dֻ li֓u cӺn chuyԜn nhԀp trong bӶng t²nh Excel. V½ng dֻ li֓u 

phӶi c· t֝i thiԜu 2 c֥t v¨ t֝i Ľa 5 c֥t. C· thԜ chֵa h¨ng ti°u ĽԚ hoԊc kh¹ng. 

BҼ֧c 3: X§c Ľ֗nh ch²nh x§c c§c trҼ֩ng th¹ng tin cӺn chuyԜn nhԀp. 

TӴi v֗ tr² h¨ng ti°u ĽԚ, d½ng chu֥t x§c Ľ֗nh c§c tham s֝ tҼҺng ֵng cֳa c֥t th¹ng tin cӺn chuyԜn 

nhԀp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Ch֙n Sheet ch²nh chֵa dֻ 

li֓u l¨ DS gi§o vi°n. 

2. Ch֙n kiԜu 

v½ng dֻ li֓u c· 

chֵa h¨ng ti°u 

ĽԚ hay kh¹ng. 

3. D½ng chu֥t 

b¹i Ľen v½ng dֻ 

li֓u ĽԜ chuyԜn 

nhԀp. V½ng dֻ 

li֓u chֵa max l¨ 

5 c֥t th¹ng tin. 

4. NhӸn n¼t TiԒp 

tֱc sau khi Ľ« 

ch֙n xong v½ng 

dֻ li֓u. 

TӴi v֗ tr² h¨ng 

ti°u ĽԚ, tr°n m֣i 

c֥t x§c Ľ֗nh 

thông tin sԐ 

chuyԜn nhԀp l¨ 

thông tin gì 

tҼҺng ֵng v֧i 

dֻ li֓u cֳa phӺn 

mԚm TKB. 

Thông tin dùng 

ĽԜ ph©n bi֓t 

Nam, Nֻ. 
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NhӸn n¼t KԒt th¼c ĽԜ thֽc hi֓n vi֓c chuyԜn nhԀp th¹ng tin DS gi§o vi°n. 

 




























































































































































































































































































































































































































































































































































